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der Gemeindevertretung Grof3 Buchwald
-Kreis Rendsburg Eckernforde-

Inhaltsverzeichnis
I. Abschnitt - Erste Sitzung nach der Wahl ......ccccciiiiiiccnisnns s s s snnnnns 1
§ 1 - Erstes Zusammentreten (Konstituierung) .....c.ooeviiiiiiiiiiiii e 1
§ 2 - Wahl und Vereidigung der Vorsitzenden oder des Vorsitzenden ....................... 1
§ 3 - Wahl und Vereidigung der Stellvertreterinnen oder Stellvertreter der

Blrgermeisterin oder des Blrgermeisters .......oooviiiiiiiiii i 1
§ 4 - Verpflichtung der Mitglieder der Gemeindevertretung ........cccooiviiiiiiiiiiiiiennnen. 1
§ 5 — Offenlegung VOm Beruf ..o e 2
II. Abschnitt — Biirgermeisterin/Bilirgermeister und Fraktionen...........c.cuvuue 2
§ 6 — Blrgermeisterin/BlrgermeiSter. .. ..o e 2
It =12 o 1 1= o S 2
III. Abschnitt — Einberufung.......cciiciiiiinicsnismra s sr s s s s ssesssasssnssnnsnanss 3
§ 8 — Einberufung der GemeindevertretuUng ......c.ccviiiiiiii i e 3
§ 9 — Heilung von Ladungsfehlern.......ociieiiiiii i 4
§ 10 — Antrage zur Sitzung/TagesSOrdnNUNG .....oeiieeiireiie i eiesae e aneaneeanaaeaaness 4
I B R = T =10 e [ 1 1 [ PP 4
§ 12 — Teilnahme an SitZUNGEN ..ot e aaea 5
IV. Abschnitt - Offentlichkeit der Sitzungen.........cccucvmininiinnnnnne s 6
§ 13 - Offentlichkeit der Sitzungen, Ausschluss der Offentlichkeit...............ccoooeiiiil. 6
§ 14 - Fragen und Anregungen der Einwohnerinnen und Einwohner im Sinne des §

N CTole =1 ol €1=T 0 1= g Ve [=To] e I 0 U1 T P 6
§ 15 — ANhSrung der OffentliChKEIt .. .uiveiee i eaes 7
§ 16 — Anregungen und BeSChWEerden .......o.oieiiiiiii e e e 7
V. Abschnitt — SitzungsabwickIUNg......coicrimiriririssssss s s s s s s s ssnsnnsnns 8
§ 17 — SitzunNgsablauf ... 8
§ 18 — LeituUng der SitZUNG .viiiiiii i e r e 8
§ 19 - Wortergreifung, Rednerliste, Schluss der Beratung ..........ccovviiiiiiiiiiiiiinnnnnn. 8
§ 20 — Anfragen der Mitglieder.....coouiiiiiiiii e 9
§ 21 — PersOnliche BemerkUNGEN.......oouiieiieiiiieieee e e e e raesnernesnesnernesnerneaneenens 9
§ 22 — Antrage zur GeschaftsordnNUNG ......coeiiiiii e 10
§ 23 — AbsStimmuUNGSVErfahren ... 11
§ 24 — BeSChIUSSIaSSUNG Liutiiiiiiii it a e a e aeaaaeans 11
§ 25 — Formen der Stimmenabgabe .......cviiiiiiiiii i e 12
§ 26 — Abstimmung bei Wahlen.......c.oiiiiiiiii i 12

§ 27 - Vetorecht bei der Ausfiihrung von BeschlisSen.......c.covviiiiiiiiiiiiiiiiiiaeas 13



VI. Abschnitt - Ordnung wahrend der Sitzungen.................c.cciiiien, 13

I < T - ol o 1 o U 13
RAS IR @ 1 e | 18T Lo =] o U | PP 13
§ 30 — WoOrtentZIENUNG ... et e e 13
§ 31 - AusschlieBung von Mitgliedern der Gemeindevertretung .........c.ccoeviviiiiiinnnns 13
§ 32 — Weitere OrdnungsmaBnahnmen ..o e nees 14
VII. Abschnitt — Sitzungsniederschrift.........ccieiiiiiniiimnsrresrne s s raa s 14
§ 33 — ProtoKOIfUNIUNG . ..o e e 14
§ 34 - SitzungsniedersChrift ... 14
VIII. Abschnitt — AUSSChUSSE ...civiiiiiiiiiii i rr s s s s s s s s s n s nnnnns 15
§ 35 — Wahl der AUSSCNUSSE . .uiiieiiii i e et e e a e e e e aaeaaneaas 15
§ 36 — Verfahren der AUSSCRUSSE .. .viiiiiiiiii i e e et aaeaas 15
IX. Abschnitt — Beteiligung von Kindern und Jugendlichen..........c.ccuviiernennes 16
§ 37 - Kinder- und Jugendbeteiligung ........coviiiiiiiiii i e 16
X. Abschnitt — Datenschutz..........cciviirieimiesmnmssrn s s s s s s s nnnnnnns 16
§ 38 — Grundsatz des DatensChUutzes ........ooviiiiiiii 16
§ 39 — DatenverarbeitUNg......oviiiiiii i e 16
XI. Abschnitt — Schlussvorschriften.........ccvicviiriisrissmie s s e ranas 17
§ 40 - Auslegung der GeschaftSOrdnUNG ....cocvieiiiiiii e 17
§ 41 - Abweichung von der Geschaftsordnung ......c.cceviiiiiiiiiiiii s 17

§ 42 - Inkrafttreten und GeltUNgSAAUEN .....ovviiiiiiiiii s raaeas 17



Geschéftsordnung der Gemeindevertretung Gro8 Buchwald vom 01.10.2025

Die Gemeindevertretung der Gemeinde GroB Buchwald, Kreis Rendsburg-
Eckernférde, hat aufgrund des § 34 Abs. 3 der Gemeindeordnung flr Schleswig-
Holstein (GO SH) am 01.10.2025 die folgende Geschaftsordnung beschlossen:

I. Abschnitt - Erste Sitzung nach der Wahl

8 1 - Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

(1) Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von der bisherigen
Blrgermeisterin oder dem bisherigen Blirgermeister spatestens zum 30. Tag
nach Beginn der Wahlzeit einberufen (§ 34 GO).

(2) Die bisherige Burgermeisterin oder der bisherige Birgermeister erklart die
Sitzung fur eréffnet und stellt die Anwesenheit der gewahlten Mitglieder sowie die
Beschlussfahigkeit fest. Danach Ubertragt sie oder er dem anwesenden Mitglied
mit der langsten ununterbrochen bestehenden Zugehdérigkeitsdauer zur
Gemeindevertretung die Sitzungsleitung (§ 33 GO). Bis zur Neuwahl der Birger-
meisterin oder des Blrgermeisters handhabt das in Satz 2 genannte Mitglied die
Ordnung und Ubt das Hausrecht aus (§ 37 GO).

8§ 2 - Wahl und Vereidigung der Vorsitzenden oder des Vorsitzenden

(1) Die Gemeindevertretung wahlt unter Leitung des in § 1 Absatz 2 Satz 2 der
Geschaftsordnung genannten Mitglieds die Vorsitzende oder den Vorsitzenden.
Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung ist nach § 48 GO
gleichzeitig Burgermeisterin bzw. Blrgermeister.

(2) Dem in § 1 Absatz 2 Satz 2 der Geschaftsordnung genannten Mitglied obliegt es,
der Burgermeisterin oder dem Blrgermeister die Ernennungsurkunde
auszuhandigen, sie oder ihn als Ehrenbeamten zu vereidigen und in ihr oder sein
Amt einzuflhren.

8§ 3 — Wahl und Vereidigung der Stellvertreterinnen oder Stellvertreter der
Biirgermeisterin oder des Biirgermeisters

(1) Die Gemeindevertretung wahlt unter Leitung der Vorsitzenden oder des
Vorsitzenden aus ihrer Mitte nacheinander bis zu zwei Stellvertreterinnen oder
Stellvertreter.

(2) Die Stellvertreterinnen oder Stellvertreter werden von der Burgermeisterin oder
dem Birgermeister vereidigt und in ihr Amt eingeftihrt.

8§ 4 - Verpflichtung der Mitglieder der Gemeindevertretung

Die Mitglieder der Gemeindevertretung werden von der Vorsitzenden oder vom
Vorsitzenden auf die gewissenhafte Erflillung ihrer oder seiner Obliegenheiten
verpflichtet und in ihre oder seine Tatigkeit eingefthrt (§ 33 Abs. 5 GO).
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8§ 5 - Offenlegung vom Beruf

Sofern dies fur die Ausibung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben die
Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse der Vorsitzenden oder
dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung ihren Beruf sowie andere vergutete
oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen. Der Mitteilungspflicht unterliegen
unselbstandige Tatigkeiten, selbstandige Gewerbeausiibungen sowie freie Berufe
(§ 32 Abs. 4 GO). Bei mehreren beruflichen Tatigkeiten ist der Schwerpunkt der
Tatigkeit anzugeben. Vergltete oder ehrenamtliche Tatigkeiten sind insbesondere
Tatigkeiten als Mitglied eines Organs, einer Gebietskérperschaft, eines
Vorstandes, Aufsichtsrates, Verwaltungsrates oder @ahnlichen Organs einer
Gesellschaft, Genossenschaft, eines in einer anderen Rechtsform betriebenen
Unternehmens oder einer Kérperschaft, Stiftung und Anstalt des 6ffentlichen
Rechts.

Die Anzeige ist der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung
spatestens 14 Tage nach der konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung
zuzuleiten. Im Laufe der Wahlperiode eintretende Veranderungen sind
unverzuglich anzuzeigen.

Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung verotffentlicht die
Angaben zu Beginn der Wahlzeit in der in der Hauptsatzung vorgesehenen Form
fur 6ffentliche Bekanntmachungen. Gleiches gilt fir Anderungen wahrend der
Wabhlzeit.

II. Abschnitt — Biirgermeisterin/Biirgermeister und Fraktionen

§ 6 — Blirgermeisterin/Biirgermeister

Die Blrgermeisterin oder der Blirgermeister eréffnet, leitet und schlieBt die
Sitzungen der Gemeindevertretung. Sie oder er hat ihre Wiirde und ihre Rechte
zu wahren sowie ihre Arbeit zu férdern. Sie oder er reprasentiert die Gemeinde
bei 6ffentlichen Anlassen. Die Blrgermeisterin oder der Blirgermeister hat diese
Aufgaben gerecht und unparteiisch wahrzunehmen.

Die BlUrgermeisterin oder der Blirgermeister wird, wenn sie oder er verhindert ist,
durch ihre oder seine 1. Stellvertreterin oder ihren oder seinen 1. Stellvertreter,
ist auch diese oder dieser verhindert, durch ihre oder seine 2. Stellvertreterin
oder ihren oder seinen 2. Stellvertreter vertreten.

8§ 7 - Fraktionen

Mehrere Mitglieder der Gemeindevertretung kdnnen eine Fraktion bilden; eine
Fraktion muss mindestens zwei Mitglieder haben.

Eine Fraktion kann bis zu zwei Vorsitzende haben. Sie vertreten die Fraktion
gemeinsam.

Die Bildung einer Fraktion, die Namen ihrer Vorsitzenden und der Mitglieder sind
der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung schriftlich
mitzuteilen. In der konstituierenden Sitzung ist die Bildung der Fraktion dem
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dienstaltesten Mitglied, das die Wahl der oder des Vorsitzenden der
Gemeindevertretung leitet, schriftlich anzuzeigen.
Die oder der Fraktionsvorsitzende gibt die Erklarung fur die Fraktion ab.

(4) Fraktionslose Mitglieder der Gemeindevertretung kénnen sich durch schriftliche
Erklarung gegeniber der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung zu einer Fraktion zusammenschlieBen oder einer Fraktion
mit deren schriftlicher Zustimmung beitreten.

(5) Die Fraktionen teilen der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden mit, ob
BlUrgerinnen und Burger, die nach § 46 Abs. 2 GO zu Mitgliedern von
Ausschissen gewahlt worden sind, Stimmrecht in den Fraktionssitzungen haben.
Bei Beschrankung des Stimmrechtes sind die Einschrankungen anzugeben.

(6) Der Austritt aus einer Fraktion oder der Ubertritt zu einer anderen Fraktion ist der
Vorsitzenden bzw. dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung schriftlich
mitzuteilen.

III. Abschnitt - Einberufung

8§ 8 - Einberufung der Gemeindevertretung

(1) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung beruft die
Sitzungen der Gemeindevertretung grundsatzlich tGber das
Ratsinformationssystem in elektronischer Form ein, sooft es die Geschaftslage
erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr. Die Gemeindevertretung
muss unverzlglich einberufen werden, wenn ein Drittel der gesetzlichen Zahl der
Mitglieder der Gemeindevertretung es unter Angabe des Beratungsgegenstandes
verlangt (§ 34 Abs. 1 GO).

(2) Die Ladungsfrist entspricht der Mindestladungsfrist der Gemeindeordnung in der
jeweils geltenden Fassung.

(3) Die Ladung ist den Mitgliedern der Gemeindevertretung unter Wahrung der
Ladungsfrist mit der Tagesordnung und den Vorlagen Uber das
Ratsinformationssystem zu Gbermitteln; der entsprechende Link zum
verwendeten Ratsinformationssystem wird in einer E-Mail Gbermittelt.

Durch schriftliche Erklarung gegenlber der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden
kann jedes Mitglied den Postversand der Ladung mit der Tagesordnung, den
Vorlagen und der Sitzungsniederschrift verlangen. Die Erklarung kann widerrufen
werden.

(4) Sofern zu erwarten ist, dass nicht alle Tagesordnungspunkte in der vorgegebenen
Zeitdauer abgehandelt werden kdnnen, ist in der Ladung anzukiindigen, dass die
Sitzung zwei Tage spater zur gleichen Stunde und am selben Ort fortgesetzt wird.
Diese Fortsetzung bedarf der Zustimmung der Gemeindevertretung mit einfacher
Mehrheit; andernfalls werden die nicht behandelten Tagesordnungspunkte
vorrangig auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung ibernommen.

(5) Ort, Tag und Stunde der Sitzung sowie die Tagesordnung werden in der
Hauptsatzung vorgesehenen Form flr 6ffentliche Bekanntmachungen
bekanntgemacht.
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(6) Im Ratsinformationssystem stehen die Ladung mit der Tagesordnung, die
Vorlagen sowie die Sitzungsniederschrift allen Mitgliedern der
Gemeindevertretung zur Verfligung.

(7) Die Vertreterinnen und Vertreter der 6rtlichen Presse sind von der Anberaumung
einer Sitzung der Gemeindevertretung per E-Mail zu unterrichten.

(8) Die Gemeindevertretung tagt im Blirgerhaus (Kastanienallee 1, 24582 GrofB3
Buchwald), wenn nicht die Gemeindevertretung oder die Vorsitzende oder der
Vorsitzende der Gemeindevertretung einen anderen Sitzungsort bestimmt hat.

8 9 - Heilung von Ladungsfehlern

Liegt ein Ladungsmangel (form- oder fristwidrige Ladung) vor, so gilt dieser als
geheilt und somit unbeachtlich, wenn

a) alle Mitglieder der Gemeindevertretung zur Sitzung erscheinen und ohne
Widerspruch die Sitzung aufgenommen wird oder

b) abwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung im Vorwege der Sitzung bereits
gegenlber der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden personliche
Entschuldigungsgriinde angefliihrt haben und auch bei einer ordnungsgemaBen
Ladung verhindert gewesen waren.

§ 10 - Antrage zur Sitzung/Tagesordnung

(1) Antrage, die in die Tagesordnung aufgenommen werden sollen, werden nur
aufgenommen, wenn sie spatestens 14 Tage vor dem Sitzungstag vorliegen. Die
Antrage sind schriftlich oder per E-Mail an die Vorsitzende oder den Vorsitzenden
der Gemeindevertretung zu richten. Sie mussen einen konkreten Beschlussantrag
enthalten. Umbesetzungs- bzw. Nachbesetzungsantrage sind ebenfalls schriftlich
oder per E-Mail und spatestens zu Beginn der Sitzung vorzulegen. Wer wegen
Befangenheit von der Beratung und Entscheidung oder von der Teilnahme an den
Sitzungen ausgeschlossen ist, kann an der Antragstellung nicht mitwirken.

(2) Sofern die Antragsteller keine unmittelbare Behandlung in der
Gemeindevertretung verlangen, leitet die Vorsitzende oder der Vorsitzende den
Ausschlssen die Antrage zur alsbaldigen Beratung zu, bevor sie in die
Tagesordnung der Gemeindevertretung aufgenommen werden.

8§ 11 - Tagesordnung

(1) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung setzt die
Tagesordnung fest, die mit der Einladung bekannt zugeben ist. Die Tagesordnung
muss Uber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Aufschluss geben.
Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife und Vertrage beraten bzw. beschlossen
werden, sind diese als Entwlirfe vollstandig oder auszugsweise der Einladung
beizufiigen.
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(2) Folgende Punkte sind standardmaBig in die Tagesordnung aufzunehmen:

(Offentlicher Teil - vor den Sachthemen)

e BegriuBung und Eréffnung der Sitzung

e Beschluss Uber die Tagesordnung

e Genehmigung der Sitzungsniederschrift

e Fragen und Anregungen der Einwohnerinnen und Einwohner

e Bericht der Buirgermeisterin bzw. des Blrgermeisters

e Mitteilungen der Verwaltung

e Anfragen der Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertreter

(Nichtéffentlicher Teil — nach den Sachthemen)
e Personalangelegenheiten

e Pacht- und Vertragsangelegenheiten

e Grundstlicksangelegenheiten

e Mitteilungen

(3) Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung
einer Mehrheit von zwei Dritteln ihrer gesetzlichen Mitgliederzahl die Tagesord-
nung um dringende Angelegenheiten erweitern und die Dringlichkeit bejahen.

(4) Die Beratung erfolgt in der durch die Tagesordnung festgelegten Reihenfolge. Auf
Vorschlag der Vorsitzenden oder des Vorsitzenden kann die Reihenfolge der
Beratungsgegensténde geandert werden, wenn kein Mitglied der
Gemeindevertretung widerspricht. Im Ubrigen kann die Reihenfolge durch
Mehrheitsbeschluss geandert werden.

(5) Die Gemeindevertretung kann vor der Beratung eines Tagesordnungspunktes
diesen mit einfacher Mehrheit von der Tagesordnung absetzen. Der
Antragstellerin und dem Antragsteller ist auf Wunsch das Wort zur Begriindung
des Antrags zu erteilen.

8§ 12 - Teilnahme an Sitzungen

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben die Pflicht, an den Sitzungen der
Gemeindevertretung teilzunehmen.

(2) Wer verhindert ist, an einer Sitzung der Gemeindevertretung teilzunehmen, hat
dies der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden frihzeitig, mdglichst 24 Stunden
vor Sitzungsbeginn, mitzuteilen.

(3) Wer nach § 32 Abs. 3 GO in Verbindung mit § 22 GO bei einer Angelegenheit
nicht beratend und entscheidend mitwirken und wahrend der Beratung und
Entscheidung nicht anwesend sein darf, ist verpflichtet, dies der Vorsitzenden
oder dem Vorsitzenden mitzuteilen.

(4) Die Amtsdirektorin oder der Amtsdirektor und, soweit sie oder er es bestimmt,
andere Mitarbeitende des Amtes, sind berechtigt und auf Verlangen verpflichtet,
an den Sitzungen der Gemeindevertretung teilzunehmen. Sie oder er ist
verpflichtet, der Gemeindevertretung und einzelnen Mitgliedern der
Gemeindevertretung Auskunft zu erteilen; sie oder er kann sich hierbei vertreten
lassen, wenn nicht eine Fraktion oder ein Drittel der gesetzlichen Zahl der
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Mitglieder der Gemeindevertretung widerspricht. Der Amtsdirektorin oder dem
Amtsdirektor ist auf Wunsch das Wort zu erteilen.

(5) Zu den Sitzungen kénnen Dritte, deren Anwesenheit zweckmaBig ist, sowie
Einwohnerinnen oder Einwohner, die vom Gegenstand der Beratung betroffen
sind, auf Verlangen der Gemeindevertretung, der Vorsitzenden oder des
Vorsitzenden hinzugezogen werden.

IV. Abschnitt - Offentlichkeit der Sitzungen

§ 13 - Offentlichkeit der Sitzungen, Ausschluss der Offentlichkeit

(1) Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsatzlich 6ffentlich.

(2) Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO (bei Ausschiissen in
Verbindung mit § 46 Abs. 8 GO) im Einzelfall auszuschlieBen.
Aufnahmen auf Tontrager und Filmaufnahmen oder Veréffentlichungen hieraus
sind nur zuldssig, wenn dies einstimmig von der Gemeindevertretung gebilligt
wird oder niemand derjenigen, die das Wort ergreifen dlrfen, widerspricht.

(3) Zur Offentlichkeit zdhlen nicht Personen, die einen Anspruch auf Teilnahme
haben, die Schriftfihrerin oder der Schriftfiihrer und von der Amtsdirektorin oder
dem Amtsdirektor hinzugezogene Mitarbeitende. Von der Gemeindevertretung
zugelassene weitere Personen kénnen auch in nichtéffentlicher Sitzung anwesend
sein, solange dies flir eine sachgerechte Erledigung notwendig ist. Hierzu gehdren
nicht die Beratung und Beschlussfassung.

(4) In nichtéffentlicher Sitzung gefasste Beschllsse werden grundsatzlich im Verlauf
einer Sitzung durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden bekannt gegeben. Die
Bekanntgabe hat so zu erfolgen, dass die Vertraulichkeit gewahrt bleibt.

8§ 14 - Fragen und Anregungen der Einwohnerinnen und Einwohner im Sinne
des § 16c der Gemeindeordnung

(1) Zu Beginn jeder Sitzung der Gemeindevertretung wird entsprechend des § 16c
der Gemeindeordnung den Einwohnerinnen und Einwohnern die Mdglichkeit
gegeben, Fragen zu stellen und Vorschlage und Anregungen zu unterbreiten.

Der Tagesordnungspunkt ist Teil der 6ffentlichen Sitzung und dauert héchstens
30 Minuten. Gegenstand der Fragen der Einwohnerinnen und Einwohner kénnen
nur Selbstverwaltungsangelegenheiten der Gemeinde sein. Redeberechtigt sind
Einwohnerinnen und Einwohner, die das 14. Lebensjahr vollendet haben. Die
Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann verlangen, dass
hierflir ein Nachweis erbracht wird. Die Gemeindevertretung kann Betroffenen die
Rechte nach Satz 1 einrdumen.

(2) Einwohnerinnen und Einwohner kénnen vor jedem Tagesordnungspunkt zu
diesem Fragen stellen und Vorschléage oder Anregungen unterbreiten. Auf diese
Méglichkeit wird zu Beginn der Sitzung hingewiesen. Die Vorsitzende oder der
Vorsitzende der Gemeindevertretung vergewissert sich vor jedem
Tagesordnungspunkt, ob jemand kenntlich macht, dass das Recht in Anspruch
genommen werden soll. Fir im Rahmen der Tagesordnung zu
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Beratungsgegenstanden gestellte Fragen und deren Beantwortung sollen in der
Regel héchstens 15 Minuten zur Verfliigung stehen. Die Gemeindevertretung kann
Betroffenen die Rechte nach Satz 1 einraumen.

(3) Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sind sachlich und kurz vorzutragen und
mussen eine kurze Beantwortung ermadglichen.

(4) Die Fragen sind mundlich vorzutragen. Sie werden mindlich beantwortet. Kann
eine Frage nicht sofort beantwortet werden, erfolgt die Beantwortung
unverzuglich schriftlich. Eine Aussprache findet nicht statt.

(5) Die Fragen werden von der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden, von den
Ausschussvorsitzenden, von den Fraktionen oder von der Amtsdirektorin oder
dem Amtsdirektor beantwortet.

(6) Der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung obliegt die
Handhabung des Tagesordnungspunktes.

§ 15 - Anhorung der Offentlichkeit

(1) Einwohnerinnen und Einwohner, die von Beratungsgegenstanden der
Gemeindevertretung betroffen sind, sowie Sachkundige kénnen in 6ffentlichen
und nichtéffentlichen Sitzungen der Gemeindevertretung vor der Beratung dieses
Tagesordnungspunktes angehért werden. Die Anhérung findet nur statt, wenn die
Gemeindevertretung dies im Einzelfall mit einfacher Mehrheit der anwesenden
Mitglieder beschlieBt. In der Anhérung kénnen die Einwohnerinnen und
Einwohner sowie die Sachkundigen ihre Auffassung zu dem Beratungsgegenstand
darlegen.

(2) Die Handhabung der Anhdrung obliegt der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden
der Gemeindevertretung. Alle Mitglieder der Gemeindevertretung sowie die
Amtsdirektorin oder der Amtsdirektor kbnnen Fragen an die Einwohnerinnen und
Einwohner sowie an die Sachkundigen richten. Erfolgt die sich an die Anhérung
anschlieBende Beratung und Beschlussfassung in nichtéffentlicher Sitzung, so
haben die Einwohnerinnen und Einwohner sowie die Sachkundigen zuvor den
Sitzungsraum zu verlassen. Die Angelegenheit kann in 6ffentlicher Sitzung
behandelt werden, wenn die Personen, deren Interessen betroffen sind, dies
schriftlich verlangen oder hierzu schriftlich ihr Einverstandnis erklaren.

(3) Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die
Gemeindevertretung mit einfacher Mehrheit der anwesenden Mitglieder
beschlieBen, die Anhérung zu beenden.

(4) Anhérungen von Sachkundigen oder Einwohnerinnen und Einwohnern sollen
vorrangig in den Sitzungen der standigen Ausschlisse nach der Hauptsatzung der
Gemeinde stattfinden.

8§ 16 - Anregungen und Beschwerden

Einwohnerinnen und Einwohner haben das Recht, sich schriftlich oder zur Nieder-
schrift mit Anregungen und Beschwerden an die Gemeindevertretung zu wenden.
Antragstellerinnen und Antragsteller sind Uber die Stellungnahme der
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Gemeindevertretung zu unterrichten. Ist dies nicht innerhalb von 2 Monaten
abschlieBend maoglich, ist ein Zwischenbescheid zu erteilen.

V. Abschnitt - Sitzungsabwicklung

8§ 17 - Sitzungsablauf

Die Sitzung der Gemeindevertretung erfolgt in der Reihenfolge, welche durch die
Tagesordnung (§ 10) festgelegt wurde.

8§ 18 - Leitung der Sitzung

(1) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende eréffnet, leitet und schlieBt die Sitzung der
Gemeindevertretung. In den Sitzungen handhabt sie oder er die Ordnung und bt
das Hausrecht aus. Sie oder er hat die ihr oder ihm obliegenden Aufgaben
gerecht und unparteiisch wahrzunehmen (§ 37 GO).

(2) Zu Beginn der Sitzung stellt sie oder er die ordnungsgemaBe Einberufung und die
Beschlussfahigkeit der Gemeindevertretung fest (§ 38 Abs. 1 GO).

(3) Bei Feststellung der Beschlussunfahigkeit hebt die Vorsitzende oder der
Vorsitzende der Gemeindevertretung die Sitzung sofort auf.

(4) Ist die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung verhindert, so
vertritt sie oder ihn ihre 1. Stellvertreterin oder sein 1. Stellvertreter. Ist auch
diese oder dieser verhindert, vertritt sie oder ihn ihre 2. Stellvertreterin oder sein
2. Stellvertreter.

§ 19 - Wortergreifung, Rednerliste, Schluss der Beratung

(1) Jeder Tagesordnungspunkt ist durch die Vorsitzende oder den Vorsitzenden der
Gemeindevertretung aufzurufen. Nach 23:00 Uhr werden keine weiteren
Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung befindliche
Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt. Danach ist die Sitzung zu
schlieBen. Nicht behandelte Punkte einer Tagesordnung sind in der nachsten
Gemeindevertretersitzung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

(2) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende erteilt bei Vorlagen der Amtsdirektorin oder
dem Amtsdirektor bzw. der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden des zustandigen
Ausschusses, bei Antragen der Antragstellerin oder dem Antragsteller das Wort.

(3) Besteht eine Vorlage aus mehreren Teilen, so kann Uber jeden Teil der Vorlage
einzeln beraten werden. Ist eine Zeitvorgabe flir die Beratungsdauer der
Tagesordnungspunkte vereinbart bzw. festgesetzt, ist bei der Worterteilung
darauf hinzuweisen und aufzufordern, die Redebeitrage danach zu begrenzen.

(4) Ein Mitglied der Gemeindevertretung darf sprechen, wenn ihr oder ihm die
Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung das Wort erteilt hat;
die Absicht zur Sache sprechen zu wollen, ist durch Handzeichen zu signalisieren.
Der Amtsdirektorin oder dem Amtsdirektor ist auf Wunsch ebenfalls das Wort zu
erteilen (§ 15 b Abs. 6 AO).
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(5) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung bestimmt die
Reihenfolge der Rednerinnen und Redner. In Ausnahmeféllen kann sie oder er
dabei aus sachlichen Erwagungen von der Reihenfolge der Wortmeldungen
abweichen.

(6) Eine Wortmeldung verliert ihre Gultigkeit, wenn ein Antrag auf Schluss der
Beratung oder ein Vertagungsantrag angenommen wurde. Wurde ein Antrag auf
Schluss der Rednerliste angenommen, werden die bis dahin vorliegenden
Wortmeldungen bekannt gegeben und berticksichtigt.

(7) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung erklart die
Beratung fur geschlossen, wenn die Rednerliste erschdpft ist und sich niemand
mehr zu Wort meldet.

(8) Zu einem durch Abstimmung erledigten Gegenstand darf in derselben Sitzung
nicht mehr das Wort erteilt werden.

(9) Die Wortbeitrage sind knapp und sachlich zu halten. Die Redezeit wird auf
maximal drei Minuten festgelegt.

8§ 20 - Anfragen der Mitglieder

(1) Jedes Mitglied der Gemeindevertretung kann unter dem Tagesordnungspunkt
~Anfragen aus der Gemeindevertretung" Auskunft zu allen
Selbstverwaltungsangelegenheiten verlangen. Die Anzahl der Fragen sollte sich in
der Regel pro Anfrage auf finf Fragen beschranken.

(2) Die Anfragen sollen sieben Werktage vor der Sitzung schriftlich der Vorsitzenden
oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung vorliegen. Spater eingegangene
oder in der Sitzung mundlich gestellte Anfragen kdénnen auch nach der Sitzung
schriftlich zu Protokoll oder erst in der folgenden Sitzung mindlich beantwortet
werden. Satz 2 gilt auch fiur Anfragen, bei denen die Vorbereitung einer Antwort
langer als sieben Werktage benétigt. Alle schriftlich eingegangenen Anfragen
werden den Mitgliedern der Gemeindevertretung zur Kenntnis gegeben.

(3) Anfragen, die Angelegenheiten der standigen Ausschiisse nach der Hauptsatzung
der Gemeinde betreffen, sollen vorzugsweise in diesen gestellt werden.

(4) Antrage kénnen unter dem Tagesordnungspunkt ,Anfragen aus der
Gemeindevertretung" nicht gestellt werden. Jede Fraktion kann bis zu drei
Zusatzfragen stellen. Eine Aussprache oder Beschlussfassung findet nicht statt.

(5) Anfragen, die nichtoffentliche Inhalte betreffen, dirfen erst nach Ausschluss der
Offentlichkeit gestellt werden.

8§ 21 - Personliche Bemerkungen

Persdnliche Bemerkungen sind erst nach Schluss der Beratung eines
Tagesordnungspunktes oder im Falle der Vertagung am Schluss der Sitzung zulassig.
Sie dirfen nur Angriffe auf die eigene Person zuriickweisen oder eigene
Ausflihrungen berichtigen.
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8§ 22 - Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Antrage zur Geschaftsordnung sind durch beidseitiges Handaufheben anzuzeigen
und didrfen sich nur auf den Sitzungsablauf beziehen. Sie kdnnen jederzeit
gestellt werden und gehen allen anderen Meldungen vor. Durch einen
Geschaftsordnungsantrag darf eine Rede oder Worterteilung nicht unterbrochen
werden.

(2) Zu den Geschaftsordnungsantragen gehoéren insbesondere:
e Feststellung der Beschlussunfahigkeit
o Anderung von Antrégen
e Einzelabstimmung (§ 23 Abs. 6)
¢ namentliche Abstimmung (§ 25 Abs. 2)
e Wiederholung von Abstimmungen (§ 23 Abs. 3)
e Wahl durch Stimmzettel (§ 25 Abs. 3)
e SchlieBung der Rednerliste
e Beendigung der Beratung
e Unterbrechung der Sitzung
e Vertagung eines Tagesordnungspunktes
e Verweisung an einen Ausschuss
e Ausschluss oder Wiederherstellung der Offentlichkeit

(3) Einen Antrag auf ,Vertagung", ,,SchlieBung der Rednerliste" oder ,Beendigung der
Beratung" kann nur das Mitglied der Gemeindevertretung stellen, das noch nicht
zum jeweiligen Tagesordnungspunkt gesprochen hat. Uber einen Antrag nach
Satz 1 wird erst abgestimmt, wenn die Antragstellerin oder der Antragsteller
Gelegenheit hatte, ihren oder seinen Antrag zu begriinden und jede Fraktion
Gelegenheit zur Stellungnahme hatte.

(4) Wird ein Antrag auf ,SchlieBung der Rednerliste", ,Beendigung der Beratung"
oder ,Vertagung eines Punktes"™ abgelehnt, so ist in derselben Sache ein weiterer
entsprechender Antrag unzuldssig.

(5) Antrage zur Geschaftsordnung werden mit Stimmenmehrheit angenommen
(einfache Mehrheit im Sinne des § 39 Abs. 1 GO). Ausgenommen hiervon ist ein
Antrag auf ,Unterbrechung der Sitzung". Dieser ist angenommen, wenn ein
Drittel der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung zustimmt. Wird ein
Antrag auf ,Unterbrechung der Sitzung" angenommen, entscheidet tUber die
Lange der Unterbrechung die Vorsitzende oder der Vorsitzende der
Gemeindevertretung. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

(6) Liegen gleichzeitig ein Antrag auf ,SchlieBung der Rednerliste™ und ein Antrag auf
~Beendigung der Beratung" vor, so geht der Letztere dem Antrag auf ,SchlieBung
der Rednerliste™ vor.

(7) Liegen gleichzeitig ein Antrag auf ,Vertagung eines Tagesordnungspunktes"™ und
ein Antrag auf ,Beendigung der Beratung" vor, so geht der Letztere dem
Vertagungsantrag vor.
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8§ 23 - Abstimmungsverfahren

(1) Nach Schluss der Beratung und nach Abgabe persénlicher Bemerkungen erdffnet
die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung die Abstimmung.
Dies ist nur zuldssig Uber Antrage und Vorlagen, die vorher schriftlich festgelegt
worden sind (§ 39 Abs. 3 GO). Unmittelbar vor der Abstimmung ist auf Antrag
der Beratungsgegenstand zu verlesen, Uber den abgestimmt werden soll.

(2) Im Rahmen der Beratung neu gestellte Antrédge und Anderungsantrage sind zu
verlesen. Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann bei
mundlich gestellten Antréagen der Antragstellerin oder vom Antragsteller eine
Verschriftlichung verlangen, wenn die Protokollfiihrung den Antrag nicht komplett
erfasst hat oder es sonstige Unklarheiten gibt. Zur Verschriftlichung ist der
Antragstellerin oder dem Antragsteller ein angemessener Zeitraum zu gewahren.

(3) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung hat den jeweiligen
Beratungsgegenstand so zur Entscheidung zu stellen, dass er sich mit "Ja" oder
"Nein" beantworten lasst. Sie oder er hat festzustellen, ob dem Antrag oder der
Vorlage zugestimmt wird und durch Gegenprobe Ablehnung und
Stimmenthaltung zu ermitteln. Der Stimme enthalt sich, wer bei einer
Abstimmung anwesend ist und weder mit "Ja" noch mit "Nein" stimmt. Wird das
Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung
des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(4) Soweit mehrere Anderungsantrédge zu unterschiedlichen Textabschnitten einer
Beschlussvorlage vorliegen, sind diese in der Reihenfolge des textlichen Aufbaus
des Beschlussvorschlages nacheinander abzustimmen.

(5) Bei Antrdgen und Anderungsantrdgen zum gleichen Beratungsgegenstand bzw.
Textabschnitt sind immer die weitestgehenden Antrage zuerst abzustimmen. Ein
Antrag ist dann weitergehend, wenn er die anderen Antrage mit umfasst und er
bei Zustimmung die Abstimmung Uber weniger weitergehende Antrage
entbehrlich macht. Das ist in der Regel der Fall, wenn der Antrag eine groBere
Veranderung zum Ist-Zustand vorsieht, eine gréBere finanzielle Verbindlichkeit
auslost oder zeitlich gesehen friher auf Veranderungen abzielt. Im Zweifel
entscheidet die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung.

(6) Vor Eintritt in die Abstimmung ist ein Antrag auf abschnittsweise Abstimmungen
zulassig, wenn die Abschnitte einzelne Beschlisse darstellen (Einzelabstimmung).

8§ 24 - Beschlussfassung

(1) Beschlisse der Gemeindevertretung werden, soweit nicht Gesetze oder
Verordnungen etwas anderes vorsehen, mit Stimmenmehrheit der anwesenden
Mitglieder gefasst; bei Stimmengleichheit gilt ein Antrag als abgelehnt (§ 39 Abs.
1 GO).

(2) Stimmenthaltungen und ungultige Stimmen zahlen zwar zur Feststellung der
Beschlussfahigkeit, nicht aber zur Berechnung der Mehrheit mit (§ 39 Abs. 1 GO).

(3) Wenn ein Drittel der Mitglieder der Gemeindevertretung oder die Blirgermeisterin
oder der Blrgermeister dies beantragt, kann die Gemeindevertretung einen
Beschluss aufheben.

11
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Ist ein Aufhebungsantrag bereits einmal abgelehnt worden, darf er wahrend der
auf die Ablehnung folgenden 6 Monate nicht erneut gestellt werden. Dies gilt
nicht, wenn sich wesentlich neue Gesichtspunkte ergeben haben oder die
Aufhebung von der Blrgermeisterin oder dem Bilrgermeister vorgeschlagen wird.

8§ 25 - Formen der Stimmenabgabe

(1) Es wird offen abgestimmt. Die Nutzung eines elektronischen
Abstimmungssystems ist zulassig.

(2) Namentliche Abstimmung muss stattfinden, wenn sie vor der Eréffnung der
Abstimmung von einem Drittel der anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung verlangt wird. Sie erfolgt durch Namensaufruf. Eine
namentliche Abstimmung Uber Antrage zur Geschaftsordnung ist unzulassig.

(3) Bei Wahlen nach § 40 GO wird, wenn niemand widerspricht, durch Handzeichen,
sonst durch Stimmzettel gewahlt.

(4) Auf Antrag einer Fraktion oder von einem Drittel der anwesenden Mitglieder der
Gemeindevertretung kann geheime Abstimmung verlangt werden, wenn ein
Beschluss Uber einen Antrag nach § 40a GO herbeizuflhren ist.

8§ 26 — Abstimmung bei Wahlen

(1) Bei Wahlen gemaB § 40 GO nimmt die Vorsitzende oder der Vorsitzende der
Gemeindevertretung die aus der Mitte der Gemeindevertretung erfolgten
namentlichen Wahlvorschlage in der Reihe der anstehenden Wahlen entgegen.
Flr jede Wahl kdnnen mehrere Wahlvorschlage gemacht werden, Uber die in
einem Wahlvorgang abgestimmt wird. Eine Aussprache Uber die Wahlvorschlage
ist nicht zulassig.

(2) Gewahlt ist, wer die meisten Stimmen erhalt. Bei Stimmengleichheit entscheidet
das Los.
Das Los zieht die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung, im
Falle des § 52 Abs. 1 GO die Altersprasidentin oder der Altersprasident.

(3) Zur Wahl durch Stimmzettel oder durch Los bildet die Vertretung einen
Wahlausschuss, bestehend aus drei von der Gemeindevertretung gewahlten
Mitgliedern der Gemeindevertretung und einer oder einem von der Vorsitzenden
oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung bestellten Schriftfihrerin oder
SchriftfiUhrer. Der Ausschuss bereitet die Wahl bzw. die Losziehung vor und fuhrt
sie durch. Er Uberwacht auBerdem die Feststellung des Wahlergebnisses bzw. die
Losziehung.

(4) Fur die Stimmzettel sind auBerlich gleiche Zettel, fliir Lose auBerlich gleiche Lose
zu verwenden.
Werden keine Umschlége verwendet, so sind die Stimmzettel zu falten.
Stimmzettel dirfen nur mit dem Namen der Kandidatin oder des Kandidaten oder
der Kennzeichnung des Wahlvorschlages versehen werden. Weitere
Beschriftungen oder Bezeichnungen des Stimmzettels oder des Umschlages
machen die betreffende Stimmabgabe unglltig. Leere Stimmzettel zahlen
ebenfalls als unglltige Stimme.

12
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(5) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung bzw. die
Altersprasidentin oder der Altersprasident gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

8§ 27 - Vetorecht bei der Ausfiihrung von Beschliissen

Sofern die Gemeindevertretung eine Entscheidung im Einzelfall auf die
BlUrgermeisterin oder den Blirgermeister oder die Ausschiisse der
Gemeindevertretung Ubertragen hat und in der Sache noch nicht entschieden ist,
darf eine Entscheidung bis zur endgultigen Beschlussfassung durch die
Gemeindevertretung nicht erfolgen (§ 27 Abs.1 GO), wenn § 27 Abs. 3 GO
angewandt wird.

VI. Abschnitt - Ordnung wahrend der Sitzungen

8§ 28 - Sachruf

Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann Rednerinnen und
Redner, die vom Beratungsgegenstand abschweifen, "zur Sache" rufen.

§ 29 - Ordnungsruf

Wenn ein Mitglied der Gemeindevertretung die Ordnung verletzt, ruft ihn die
Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung "zur Ordnung".

§ 30 — Wortentziehung

(1) Ist eine Rednerin oder ein Redner insgesamt dreimal "zur Sache" oder "zur
Ordnung" gerufen worden, so kann die Vorsitzende oder der Vorsitzende der
Gemeindevertretung ihr oder ihm das Wort entziehen. Nach dem zweiten Ruf
"zur Sache" oder "zur Ordnung" muss die Vorsitzende oder der Vorsitzende der
Gemeindevertretung auf diese Folge hinweisen.

(2) Einer Rednerin oder einem Redner, der oder dem das Wort entzogen worden ist,
darf in derselben Sitzung zu demselben Beratungsgegenstand das Wort nicht
wieder erteilt werden.

8§ 31 - AusschlieBung von Mitgliedern der Gemeindevertretung

Wegen grober Verletzung der Ordnung (grobe Ungeblhr oder wiederholte
Zuwiderhandlung gegen die zur Aufrechterhaltung der Ordnung erlassenen
Anordnungen) kann die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung
ein Mitglied der Gemeindevertretung nach dreimaligem Ordnungsruf von der Sitzung
ausschlieBen. Hat die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung ein
Mitglied der Gemeindevertretung von der Sitzung ausgeschlossen, so kann sie oder
er sie oder ihn in der jeweils folgenden Sitzung nach einmaligem Ordnungsruf
ausschlieBen.
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8§ 32 - Weitere OrdnungsmafBnahmen

(1) Wenn in der Gemeindevertretung stérende Unruhe besteht, kann die Vorsitzende
oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung die Sitzung unterbrechen oder
aufheben.

(2) Sitzungsteilnehmerinnen und Sitzungsteilnehmer, die nicht Mitglieder der
Gemeindevertretung sind, und Zuhoérerinnen und Zuhdrer unterstehen der
Ordnungsgewalt der Vorsitzenden oder des Vorsitzenden der
Gemeindevertretung.

Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung kann diese
Personen, die trotz Verwarnung in stérender Weise Zeichen des Beifalls oder
Missfall geben, auffordern, den Sitzungssaal zu verlassen.

VII. Abschnitt - Sitzungsniederschrift

§ 33 - Protokollfiihrung

(1) Far die Sitzung der Gemeindevertretung wird eine Protokollfihrung von der
Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden der Gemeindevertretung bestellt.
Alternativ wird durch die Amtsverwaltung eine Protokollfiihrung gestellt.

(2) Die Protokollfihrung unterstitzt die Vorsitzende oder den Vorsitzenden der
Gemeindevertretung bei der Vorbereitung und Durchflihrung der Sitzung der
Gemeindevertretung und fertigt die Sitzungsniederschrift an.

8§ 34 - Sitzungsniederschrift

(1) Fur jede Sitzung der Gemeindevertretung eine Niederschrift anzufertigen.

(2) Die Niederschrift muss mindestens enthalten:

die Zeit und den Ort der Sitzung

die Namen der Teilnehmerinnen und Teilnehmer sowie der abwesenden
Mitglieder der Gemeindevertretung

die Tagesordnung

die Feststellung Uber die ordnungsgemaBe Ladung

die Feststellung Uber die Beschlussfahigkeit

Eingaben und Anfragen

den Wortlaut der Antréage und Beschlisse (inkl. der wesentlichen Inhalte der
Beratung und dem Ergebnis der Abstimmung)

sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung

Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit

(3) Die Niederschrift soll zur nachsten Sitzung, spatestens innerhalb von 10 Tagen,
vorliegen.

(4) Die Beschlisse der nichtoffentlichen Sitzungen sind gesondert zu vermerken.

(5) Die Mitglieder der Gemeindevertretung erhalten eine Abschrift der
Sitzungsniederschrift. Die Regelungen des § 8 Abs. 6 finden entsprechende
Anwendung.
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(6) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung hat die

Gemeindevertretung zu Beginn der nachsten Sitzung zu befragen, ob
Einwendungen gegen die Niederschrift erhoben werden. Die Niederschrift gilt als
gebilligt, wenn keine Einwendungen aus der Gemeindevertretung die
Niederschrift erhoben werden. Uber Einwendungen entscheidet die
Gemeindevertretung.

Die Niederschrift ist von der Vorsitzenden oder dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung und der Protokollfihrung zu unterzeichnen.

VIII. Abschnitt — Ausschiisse

§ 35 - Wahl der Ausschiisse

(1) Die Gemeindevertretung wahlt zu Beginn jeder Wahlzeit die in der Hauptsatzung

der Gemeinde vorgesehenen Ausschusse.

(2) Die Gemeindevertretung wahlt flr seine Ausschisse eine erste stellvertretende

Vorsitzende oder einen ersten stellvertretenden Vorsitzenden.

8§ 36 - Verfahren der Ausschiisse

Flr das Verfahren der Ausschlisse gelten sinngemaB die Vorschriften Uber die
Gemeindevertretung nach MaBBgabe dieser Geschaftsordnung mit folgenden
Abweichungen:

a)

b)

f)

Die Ausschisse werden von der oder dem Ausschussvorsitzenden im
Einvernehmen mit der Blrgermeisterin oder dem Birgermeister einberufen. Die
Ladungen werden auch den Mitgliedern der Gemeindevertretung im
Ratsinformationssystem zur Verfligung gestellt, die nicht Mitglied sind.
Angelegenheiten, die mehrere Ausschlisse betreffen, kénnen von diesen
gemeinsam beraten werden. Es muss getrennt abgestimmt werden.

In gemeinsamen Sitzungen fUhrt die oder der alteste Vorsitzende der beteiligten
Ausschiisse den Vorsitz, soweit sich nicht die Ausschiisse auf ein anderes
Verfahren einigen.

Mitglieder, die nicht der Gemeindevertretung angehéren, werden von der oder
dem Ausschussvorsitzenden durch Handschlag auf die gewissenhafte Erfullung
ihrer Obliegenheiten verpflichtet und in ihr Amt eingefihrt (§ 46 Abs. 6 GO).

Die Sitzungsniederschriften werden auch den Mitgliedern der
Gemeindevertretung im Ratsinformationssystem zur Verfigung gestellt, die nicht
Mitglied sind.

Ist ein Ausschussmitglied verhindert an einer Sitzung teilzunehmen, unterrichtet
es die in Frage kommende Stellvertreterin oder den in Frage kommenden
Stellvertreter. Die Ladung gilt mit der Unterrichtung als rechtzeitig erfolgt, wenn
sie dem Ausschussmitglied, das sich vertreten lasst, zeitgerecht zugegangen ist.
Nimmt anstelle eines ordentlichen Ausschussmitgliedes ein nach Hauptsatzung
gewahltes stellvertretendes Ausschussmitglied teil, so ist dieses der
Ausschussvorsitzenden oder dem Ausschussvorsitzenden rechtzeitig anzuzeigen.
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g) Werden Antrage von der Gemeindevertretung oder der Blirgermeisterin oder dem
Blrgermeister an mehrere Ausschisse liberwiesen, so ist ein Ausschuss als
federfiihrend zu bestimmen.

IX. Abschnitt — Beteiligung von Kindern und Jugendlichen

8§ 37 - Kinder- und Jugendbeteiligung

Die Beteiligung von Kindern und Jugendlichen erfolgt projektbezogen und im
Einzelfall.

X. Abschnitt — Datenschutz

§ 38 - Grundsatz des Datenschutzes

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse, die im Rahmen der
Ausibung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, dirfen
solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmaBigen Aufgabenerflllung dienenden
Zweck verarbeiten oder offenbaren.

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber persdnliche oder sachliche
Verhaltnisse einer natlrlichen Person. Hierzu zahlen auch Daten, die alleine oder in
Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmten nattrlichen
Person ermdéglichen.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstlicke, automatisierte Dateien und sonstige
Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogenen Daten
enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in Zusammenhang
stehende handschriftliche oder andere Notizen.

§ 39 - Datenverarbeitung

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind verpflichtet,
vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren, dass sie standig vor Kenntnisnahme und
Zugriff Dritter (z. B. Familienangehdrige, Besucher, Parteifreunde, Nachbarn etc.)
gesichert sind. Dieses gilt auch fir den Transport der Unterlagen. In begriindeten
Einzelfallen ist der/dem Burgermeister/in auf Verlangen Auskunft Uber die
getroffenen DatensicherheitsmaBnahmen zu geben.

Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilungen Uber den Inhalt an
Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang an die/den Stellvertreter/in, ist nicht
zulassig. Dieses gilt auch gegeniber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktion, die
nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der Gemeindevertretung oder dem jeweiligen
zustandigen Ausschuss Zugang zu den vertraulichen Unterlagen erhalten.

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse sind bei einem
Auskunftsersuchen eines Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz (LSDG)
verpflichtet, der/dem Bilrgermeister/in auf Anfrage schriftlich Auskunft Gber die bei
ihnen aufgrund ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit zu einer bestimmten Person
gespeicherten Daten zu erteilen.

Vertrauliche Unterlagen sind unverzlglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu
I6schen, wenn diese fur die Aufgabenerfullung nicht mehr bendtigt werden.
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Bei vertraulichen Beschlussunterlagen einschlieBlich aller damit in Zusammenhang
stehenden Unterlagen ist dieses regelmaBig anzunehmen, wenn die Niederschrift
Uber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlieBend behandelt

wurde, genehmigt ist.

Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens 5 Jahre nach Abschluss der
Beratungen, bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem
Ausschuss sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu l6schen.

Die Unterlagen kénnen auch der Gemeindevertretung zur Vernichtung bzw. Léschung

Ubergeben werden.
Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Léschung aller
vertraulichen Unterlagen gegeniber der/dem Blrgermeister/in schriftlich zu

bestatigen.

XI. Abschnitt — Schlussvorschriften

8§ 40 - Auslegung der Geschaftsordnung

(1) Die Vorsitzende oder der Vorsitzende der Gemeindevertretung entscheidet bei
Zweifeln Uber die Auslegung der Geschéaftsordnung, die wahrend einer Sitzung
auftauchen.

(2) Uber eine Auslegung, die voraussichtlich auch fiir kiinftige Falle bedeutsam
werden kann, beschlieBt die Gemeindevertretung sogleich.

§ 41 - Abweichung von der Geschiaftsordnung

Abweichungen von der Geschaftsordnung kénnen im Einzelfall durch Beschluss der
Gemeindevertretung zugelassen werden, wenn kein Mitglied der Gemeindevertretung
widerspricht und gesetzliche Vorschriften nicht entgegenstehen.

8§ 42 - Inkrafttreten und Geltungsdauer

(1) Diese Geschéftsordnung tritt am Tage nach der Beschlussfassung in Kraft und
ersetzt die bisherige Geschaftsordnung.

(2) Sie gilt fur die Dauer der Wahlzeit der Gemeindevertretung, fur die
konstituierende Sitzung der folgenden Wahizeit und dartiber hinaus in dem Fall,
dass eine neue Geschaftsordnung nicht beschlossen wird.

Grof3 Buchwald, den 01.10.2025
Germeinde GrofB3 Buchwald

Der Blrgermeister
Henning Thomsen

1Ls
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