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Satzung des Amtes Bordesholm (ber die Nutzung des Archivs
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Aufgrund des § 24a der Amtsordnung fur Schleswig-Holstein (AO) in der Fassung
vom 28.02.2003 (GVOBI. Schl.-H. 2003, S. 112), zuletzt gedndert durch Artikel 3
des Gesetzes vom 05.02.2025 (GVOBI. Schl.-H. 2025, Nr. 27) i.V.m. § 4 Abs. 1
Satz 1 und Abs. 2der Gemeindeordnung flr Schleswig-Holstein (GO) in der
Fassung vom 28.02.2003 (GVOBI. Schl.-H. 2003, S. 57), zuletzt gedandert durch
Artikel 1 des Gesetzes vom 25.07.2025 (GVOBI. Schl.-H. 2025, Nr. 121), und
i.V.m. § 15 des Gesetzes lber die Sicherung und Nutzung 6ffentlichen Archivgutes
in Schleswig-Holstein (LArchG) in der Fassung vom 11.08.1992 (GVOBI. Schl.-H.
1992, S. 444), zuletzt geandert durch Artikel 8 des Gesetzes vom 02.05.2018
(GVOBI. Schl.-H. 2018, S. 162), wird nach Beschlussfassung durch den
Amtsausschuss des Amtes Bordesholm vom 22.04.2026 folgende Satzung
erlassen:

§ 1 - Aufgaben des Archivs

(1) Das Amt Bordesholm unterhalt ein Amtsarchiv. Es férdert die Erforschung
und Kenntnis der Geschichte des Amtes und der ihm angehérenden
Gemeinden, dient der Rechtssicherung und Verwaltungskontinuitat und
schitzt das Archivgut gegen Vernichtung und Zersplitterung.

Die Bezeichnung lautet ,,Amtsarchiv Bordesholm".

(2) Das Amtsarchiv Bordesholm hat die Aufgabe, Unterlagen, die von der
Amtsverwaltung zur Erflllung ihrer Aufgaben nicht mehr benétigt werden,
auf ihre Archivwirdigkeit zu prifen, als archivwirdig festgestellte Unterlagen
nach archivfachlichen Grundsatzen zu GUbernehmen, auf Dauer
aufzubewahren, zu sichern, zu erschlieBen und nutzbar zu machen.

Diese Aufgabe erstreckt sich auch auf Archivgut der Rechtsvorganger des
Amtes Bordesholm und der ihm angehérenden Gemeinden, auf kommunale
Eigenbetriebe und Beteiligungsgesellschaften sowie ihre Funktionsvorganger
und auf die vom Amt Bordesholm verwalteten Verbande (hier:
Abwasserzweckverband Bordesholmer Land, Schulverband Bordesholm,
Wasserbeschaffungsverband Rumohr).

(3) Soweit daran ein 6ffentliches Interesse besteht, erganzt das Amtsarchiv
Bordesholm seine Bestande durch sonstiges Dokumentationsmaterial. Es
kann auch aufgrund von Vereinbarungen oder letztwilligen Verfiigungen
archivwuirdiger Unterlagen Dritter, insbesondere privater Personen, Firmen,
Verbanden, Vereinen, Organisationen und politischen Parteien oder
Gruppierungen, archivieren.

Flar nichtamtliches Archivgut gilt diese Satzung mit der MaBgabe, dass
besondere Vereinbarungen mit Eigentiimer/innen oder besondere
Festlegungen in den letztwilligen Verfigungen unberihrt bleiben und
Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen. Soweit den Betroffenen
Schutzrechte gegeniber bisher speichernden Stellen zustehen, richten sich
diese nunmehr gegen das Archiv.

(4) Das Amtsarchiv Bordesholm kann fremde Archiveigentimer/innen bei der
Sicherung und Nutzbarmachung ihres Archivguts beraten und unterstitzen,
wenn daran ein kommunales Interesse besteht.
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8§ 2 - Benutzung des Archivs

(1) Alle Personen haben das Recht, das Archivgut nach MaBgabe dieser Satzung
zu nutzen, soweit sich aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit
derzeitigen oder friiheren Eigentimer/innen des Archivguts nichts anderes
ergibt. Die Einschrankungen des § 9 Abs. 2 bis 4 des Landesarchivgesetzes
gelten sinngemaB mit der MaBgabe, dass auch das Wohl des Amtes
Bordesholm und der ihm angehdérenden Gemeinden durch die Nutzung nicht
gefahrdet werden darf.

(2) Als Benutzung gelten
a) die Einsichtnahme in die Findblicher und sonstigen Hilfsmittel,
b) die Einsichtnahme in Archiv- und Sammlungsgut,
c) die Anfertigung von Reproduktionen,
d) die Anfertigung von Abschriften sowie das Abhéren und Kopieren von Ton-
und Bildaufzeichnungen.

(3) Zur Benutzung werden Archivalien im Original vorgelegt. In begriindeten
Fallen kann das Amtsarchiv Bordesholm statt der Originale Abschriften oder
Reproduktionen —auch von Teilen der Archivalien- vorlegen oder Auskilinfte
aus den Archivalien geben.

(4) Das Archivpersonal unterstitzt die Benutzer/innen des Amtsarchivs
Bordesholm durch Auskunft und Beratung.
Ein Anspruch auf weitergehende Hilfen, z. B. beim Lesen alterer Texte,
besteht nicht.

8§ 2a - Benutzung von amtlichem Archivgut

(1) Archivgut amtlicher Herkunft, das im Amtsarchiv Bordesholm verwahrt wird,
kann 10 Jahre nach SchlieBung der Unterlagen benutzt werden, soweit dem
nicht gesetzliche Vorschriften, insbesondere Einschrankungen nach § 9 Abs.
2 bis 4 Landesarchivgesetzes, entgegenstehen. Archivgut, das einem Berufs-
oder besonderen Amtsgeheimnis oder besonderen Rechtsvorschriften tiber
Geheimhaltung unterlag, darf erst 30 Jahre nach Entstehung der Unterlagen
benutzt werden.

(2) Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder seinem wesentlichen
Inhalt auf eine natirliche Person bezieht, kann Uber die Regelungen nach
Abs. 1 hinaus erst 10 Jahre nach dem Tod (soweit nicht feststellbar, 90 Jahre
nach der Geburt) des Betroffenen benutzbar werden. Archivgut nach diesem
Absatz, bei dem weder ein Todes- noch ein Geburtsdatum der nattrlichen
Person feststellbar ist, darf erst 60 Jahre nach Entstehung der Unterlagen
benutzt werden.

(3) Die Sperrfristen nach Abs. 1 und 2 kdnnen verkirzt werden, im Falle von
Abs. 2 jedoch nur, wenn
a) die Betroffenen, im Falle ihres Todes deren Rechtsnachfolger/innen, in die
Nutzung eingewilligt haben oder
b) das Archivgut zu benannten wissenschaftlichen Zwecken genutzt wird und

dann durch geeignete MaBnahmen sichergestellt ist, dass schutzwlrdige
Belange Betroffener nicht beeintrachtigt werden.
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Uber die Verkiirzung entscheidet die Amtsdirektion. Durch die Amtsdirektion
kann ferner eine erganzende Sicherungen angeordnet werden.

(4) Die Sperrfristen gelten nicht fur Archivalien, die bereits bei ihrer Entstehung
zur Verdéffentlichung bestimmt waren.

(5) Unterliegen Archivalien Rechtsvorschriften des Bundes, so sind auf sie die
Regelungen des Bundesarchivgesetzes (BArchG) in der Fassung vom
06.09.2021 (BGBI. I, S. 4122), zuletzt geandert durch Artikel 26 des
Gesetzes vom 20.12.2022 (BGBI. I, S. 2759), anzuwenden. Schutzfristen
nach Absatz 1, Satz 2 kdnnen dann nicht verkirzt werden.

(6) Rechtsanspriiche Betroffener auf Auskunft, L6schung, Berichtigung,
Gegendarstellung bzw. Anonymisierung oder Sperrung (§ 9, Abs. 6 und § 11,
Abs. 1 bis 3 LArchG) bleiben von den Regelungen der Absatze 1 bis 4
unberihrt.

8§ 2b - Benutzung von nichtamtlichem Archivgut
in Verwahrung des Amtes Bordesholm

Flr die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Amtsarchiv
Bordesholm verwahrt wird, gilt § 2a entsprechend, soweit mit den
Verfligungsberechtigten der Archivalien keine anderen Vereinbarungen getroffen
sind.

8§ 3 - Erlaubnispflicht, Benutzungsantrag

(1) Die Benutzung bedarf der Erlaubnis. Die Erteilung der Benutzungserlaubnis
einschlieBlich der notwendigen Auflagen und Einschrankungen sowie die
Entscheidung Uber das Absehen von Gebihren sind Geschéfte der laufenden
Verwaltung.

(2) Fur jeden Benutzungszweck ist ein gesonderter Benutzungsantrag
entsprechend der Anlage 1 zu stellen. Der Antrag ist schriftlich beim Amt
Bordesholm, Amtsarchiv Bordesholm, einzureichen.

In dem Benutzungsantrag sind neben den Angaben zur Person der Zweck
und der Gegenstand der Benutzung anzugeben. Bei Minderjahrigen ist die
schriftliche Zustimmung des gesetzlichen Vertreters auf Verlangen
vorzulegen. Antragstellende haben sich auf Verlangen auszuweisen.
Antragstellende missen bei der Antragstellung eine schriftliche Erklarung
dartber abgeben, dass sie bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte
und die schutzwilrdigen Interessen sowie die bestehenden Urheber- und
Personlichkeitsrechte des Amtes Bordesholm und Dritter beachten. VerstéBe
gegenlUber den Berechtigten mulssen sie selbst vertreten. Das Amt
Bordesholm ist von Ansprichen Dritter freizustellen. Antragstellende haben
sich schriftlich zur Beachtung dieser Satzung zu verpflichten.

(3) Bei einfachen Anfragen (schriftlichen, fernmiindlichen) kann auf den
Benutzungsantrag verzichtet werden. Antragstellende missen in diesem Fall,
falls erforderlich, auf die Verpflichtungen nach dieser Archivsatzung und der
Gesetze (insbesondere hinsichtlich des Datenschutzes) hingewiesen werden
und gegebenenfalls diese Verpflichtungen schriftlich anerkennen.
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8§ 4 - Benutzungserlaubnis

Die Benutzungserlaubnis wird erteilt, soweit Einschrankungen des § 9 des
Landesarchivgesetzes nicht entgegenstehen. Die Benutzungserlaubnis wird
flr eine Person bzw. einen berechtigten Personenkreis jeweils flir die Dauer
eines Kalenderjahres erteilt. Sie ist nicht Gbertragbar und gilt nur fir den
angegebenen Zweck und Gegenstand. Bei Anderungen ist ein erneuter
Antrag zu stellen.

Die Benutzungserlaubnis kann dariiber hinaus eingeschrankt oder versagt

werden, wenn ein anderer wichtiger Grund vorliegt, insbesondere wenn

a) das Wohl des Amtes Bordesholm, der dem Amt angehérenden Gemeinden
und/oder der verwalteten Verbande verletzt wirde,

b) Archivgut aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger
anderweitiger Benutzung nicht verfligbar ist,

c) die antragstellende Person wiederholt und schwerwiegend gegen diese
Satzung oder Nebenbestimmungen verstoBen hat,

d) der Zustand des Archivgutes seine Benutzung nicht zulasst.

Die Benutzungserlaubnis darf mit Nebenbestimmungen (z. B. Auflagen,
Bedingungen, Befristungen) versehen werden. Dies gilt insbesondere flr die
weitere Behandlung bekannt gegebener personenbezogener Daten.

Sie kann zurtickgenommen werden, insbesondere wenn bekannt wird, dass

bei ihrer Erteilung Versagungsgriinde nach § 9 des Landesarchivgesetzes

vorlagen. Sie kann widerrufen werden, wenn

a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

b) nachtraglich Griinde bekannt werden, die die Versagung der Erlaubnis
gerechtfertigt hatten,

c) die benutzende Person gegen diese Satzung oder erteilte
Nebenbestimmungen verstoBt,

d) die benutzende Person Urheber- oder Persdnlichkeitsschutzrechte sowie
schutzwiirdige Belange Dritter nicht beachtet oder

e) die benutzende Person die Entrichtung der Geblhren verweigert.

Unter denselben Voraussetzungen ist auch die nachtragliche Aufnahme,
Anderung und Ergédnzung von Nebenbestimmungen zuléssig sowie die
nachtragliche Einschrankung der Benutzungserlaubnis.

8§ 5 - Verhalten im Benutzerraum, Behandlung der Archivalien

Das Archiv- und Sammlungsgut kann nur wahrend der festgesetzten
Offnungszeiten oder wahrend der mit der Leitung des Amtsarchivs
Bordesholm vereinbarten Zeiten eingesehen werden.

Das Betreten von Magazinen oder sonstigen Aufbewahrungsraumen fur
Archivgut durch die benutzende Person ist nicht zulassig.

Die benutzende Person hat sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass
andere Personen weder behindert noch belastigt werden. Zum Schutz des
Archivgutes ist es insbesondere untersagt, im Benutzerraum zu rauchen, zu
essen oder zu trinken. Taschen, Mappen, Mantel oder dergleichen durfen
nicht mit in den Benutzerraum genommen werden.
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Das eigenmaéachtige Entfernen des Archivgutes aus den flir die Benutzung
vorgesehenen Raumen ist untersagt. Das Archivpersonal ist befugt,
Kontrollen durchzufihren.

8§ 6 — Nutzung des Archivgutes und der Findmittel

Das Archivpersonal kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden
Archivgutes beschranken; es kann sowohl die Bereithaltung als auch die
Benutzung zeitlich beschranken.

Das Archiv- und Sammlungsgut sowie die Find- und sonstigen Hilfsmittel sind

sorgfaltig und behutsam zu behandeln und in gleicher Ordnung und in

gleichem Zustand, wie sie vorgelegt wurden, unverzuglich nach Gebrauch,

spatestens am Ende der Offnungszeit des Amtsarchivs Bordesholm, wieder

zurickzugeben. Der Abschluss jeder Archivhutzung muss dem Archivpersonal

angezeigt werden.

Die Anderung des Ordnungszustandes und die Entfernung von Bestandteilen

sind unzulassig. Es ist untersagt, Archivgut zu beschadigen oder zu

verandern, insbesondere

a) Vermerke, Striche oder Zeichen anzubringen,

b) verblasste Stellen nachzuziehen,

€) zu radieren, Blatter herauszunehmen oder das Archivgut als
Schreibunterlage zu benutzen.

Die benutzende Person hat dem Archivpersonal Stérungen in der Ordnung,
der Reihenfolge der Schriftstiicke sowie Schaden oder Verlust am Archivgut
unverziuglich anzuzeigen.

Flr die Benutzung von Archivgut, das auf Antrag der benutzenden Person
leihweise von anderen Archiven oder Institutionen Ubersandt wurde, gelten
diese Bestimmungen entsprechend, soweit nicht mit dem lGbersendenden
Archiv andere Vereinbarungen getroffen werden. Die entstehenden Kosten
fur die Versendung tragt die benutzende Person.

In begriindeten Ausnahmefallen kann Archivgut in beschranktem Umfang an
hauptamtlich verwaltete auswartige Archive/Museen oder, wenn solche nicht
am Ort vorhanden sind, an wissenschaftliche Bibliotheken oder 6ffentliche
Dienststellen ausgeliehen werden, sofern ordnungsgemaBe Benutzung und
Aufbewahrung sowie fristgerechte Rlckgabe gewahrleistet sind. Die Kosten
und die Geblhren tragt der Veranlasser der Ausleihe.

Von versandtem Archivgut durfen Reproduktionen nur nach ausdrtcklicher
Genehmigung des Amtsarchivs Bordesholm angefertigt werden. § 8 dieser
Satzung gilt entsprechend. Je nach Bedeutung der Unterlagen sollen
Vereinbarungen Uber die Sicherheit und die Haftung beim Transport und
wahrend der Ausstellung des Archivgutes abgeschlossen werden.

Die vorstehenden Regelungen gelten entsprechend fir die Archivbibliothek
und die Dokumentation.
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8§ 7 - Haftung

Die benutzende Person haftet fir die von ihr verursachten Verluste oder
Beschadigungen des Uberlassenen Archivgutes sowie flir die sonst bei der
Benutzung des Amtsarchivs Bordesholm verursachten Schaden. Dies gilt
nicht, wenn sie nachweist, dass sie kein Verschulden trifft.

Das Amt Bordesholm Ubernimmt keine Haftung fur Schaden, die der
benutzenden Person bei der Einsicht in Archivgut an Gesundheit (z. B. durch
(Schimmel-)Pilzbefall, Mikroben, usw.) oder Kleidung (Verfarbungen usw.)
entstehen, sofern die Schaden nicht auf Vorsatz oder grobe Fahrlassigkeit
zurlckzufthren sind.

Nach der Durchfihrung einer restauratorischen Behandlung von
kontaminierten Schriftgutes kann ein geringes Potential von Schimmelsporen
oder anderen Gefahrstoffen zuriickbleiben. Die Leitung des Amtsarchivs
Bordesholm weist in diesen besonderen Fallen darauf hin und spricht eine
Empfehlung flir das Tragen von Handschuhen aus.

Das Amt Bordesholm haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grobe
Fahrlassigkeit bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen
zurickzufthren sind. Dies gilt auch fir beim Amtsarchiv Bordesholm
hinterlegte Gegenstande.

8§ 8 - Auswertung des Archivgutes, Belegexemplar

Die benutzende Person hat bei der Auswertung des Archivgutes die
Belegstellen anzugeben.

Werden Arbeiten unter maBgeblicher Benutzung von Unterlagen des
Amtsarchivs Bordesholm verfasst, so ist die benutzende Person verpflichtet,
dem Amtsarchiv Bordesholm kostenlos und unaufgefordert ein Belegexemplar
in Form einer Druckschrift oder einer Vervielfaltigung zu Uberlassen. Dies gilt
auch flr ungedruckte Arbeiten wie etwa Examensarbeiten.

Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Unterlagen des Amtsarchivs Bordesholm,
so hat die benutzende Person die Drucklegung mit den genauen
bibliographischen Angaben und Quellenangaben anzuzeigen und kostenlos
Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfligung zu stellen.

8§ 9 - Reproduktionen, Kopien und Editionen

Die Anfertigung von Reproduktionen und deren Veréffentlichung sowie die
Edition von Archivgut bedlirfen der vorherigen schriftlichen Zustimmung des
Amtsarchivs Bordesholm. Flr die Antragstellung ist die Anlage 2 sowie die
Anlage 3 zu nutzen.

Die Reproduktionen durfen nur fir den freigegebenen Zweck und unter
Angabe des Amtsarchivs Bordesholm und der Belegstellen verwendet
werden. Die benutzende Person darf sie nur mit ausdricklicher Zustimmung
des Amtes vervielfaltigen oder an Dritte weitergeben.
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(2) Das Amtsarchiv Bordesholm kann im Rahmen der gegebenen Mdéglichkeiten
und gegen Entrichtung von Gebihren und Erstattung von Auslagen
Reproduktionen von Archivgut anfertigen bzw. anfertigen lassen.
Reproduktionen sind z. B. Fotokopien, Tonbandkopien, Fotoabziige usw. Bei
fotografischen Reproduktionen wird das Negativ Eigentum des Amtes. Die
Anfertigung von Reproduktionen von Archivgut, das nicht im Eigentum des
Amtsarchivs Bordesholm steht, bedarf der schriftlichen Zustimmung des
Eigentimers.

Das Abhéren und Kopieren von Ton- und Bildaufzeichnungen, die Herstellung
von Reproduktionen und Ablichtungen erfolgt grundsatzlich nur unter
Anleitung des oder durch das Archivpersonal im Rahmen der bestehenden
technischen und persénlichen Méglichkeiten und nur, wenn der
Erhaltungszustand der Archivunterlagen dies zuldsst. Ein Anspruch auf die
Herstellung von Reproduktionen besteht nicht.

(3) Die Aushandigung von Reproduktionen erfolgt nur zum persénlichen
Gebrauch und flir den freigegebenen Zweck. Die benutzende Person haftet
flr jeden Missbrauch.

(4) Veroffentlichung, Weitergabe und gewerbsmaBige Nutzung von
Reproduktionen bedlrfen der Zustimmung des Amtsarchivs Bordesholm. Die
Bestimmungen des Urheberrechtes sind zu beachten. Das Amtsarchiv
Bordesholm und die Belegstellen missen angegeben werden. AuBerdem ist
dem Amtsarchiv Bordesholm von jeder Verdéffentlichung einer Reproduktion
ein Belegexemplar kostenlos und unaufgefordert zu lGberlassen.

8§ 10 - Gebiihren

(1) Die Erhebung der Geblhren richtet sich nach der Verwaltungs-
geblhrensatzung des Amtes Bordesholm.
Entstehende Sachkosten/Auslagen (z. B. fir Reproduktionen) werden mit
dem jeweils entstehenden Kostenbetrag gesondert in Rechnung gestelit.

(2) Fur folgende Leistungen werden keine Gebuhren erhoben:
e Einsichtnahme in Archivalien, Fotos, Bicher oder sonstiger Dokumente im
Benutzungsraum des Amtsarchivs Bordesholm,
e mindliche Auskilinfte und Beratung im Benutzungsraum des Amtsarchivs
Bordesholm.

(3) Bei Benutzung des Amtsarchiv Bordesholm fir wissenschaftliche und
ortsgeschichtliche Zwecke kann auf die Erhebung von Geblihren verzichtet
werden. Ebenso kann bei Verwendung fir gemeinnltzige Zwecke auf eine
Gebihrenerhebung verzichtet werden. Dies gilt auch fiir Projekte, deren
Verwirklichung im besonderen kulturellen Interesse des Amtes Bordesholm
liegen.

Die Entscheidung hieriber trifft im Einzelfall das Archivpersonal.

(4) Bei einer gewerbsmaBigen Nutzung und/oder Auswertung des im Eigentum

des Amtsarchiv Bordesholm befindlichen Archivguts sind die Bestimmungen

des Urheberrechts zu beachten. Die Vereinbarung von entsprechenden
Entgelten bleibt vorbehalten.
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§ 11 - Datenverarbeitung

(1) Das Amt Bordesholm verarbeitet zur Umsetzung dieser Satzung
personenbezogene Daten der Betroffenen zum Zweck der Ausstellung einer
Benutzungserlaubnis. Rechtsgrundlage fir die Datenverarbeitung ist Art.6
Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) i.V.m § 3 Landesdatenschutzgesetz
(LDSG SH) i.V.m. § 15 des Gesetzes Uber die Sicherung und Nutzung
offentlichen Archivgutes in Schleswig-Holstein.

(2) Zur Bearbeitung des Benutzungsantrages im Sinne des § 3 werden die
erforderlichen personenbezogenen Daten gem&B Art. 4 Abs. 1 DSGVO durch
das Amt Bordesholm erhoben. Als personenbezogene Daten sind alle
Informationen, die sich auf eine identifizierte oder identifizierbare natirliche
Person beziehen, zu verstehen (Art. 4 DSGVO).

Der Umfang der Datenerhebung beinhaltet:
e Name, Vorname(n), Anschrift, Telefonnummer der/des Benutzenden,
e Name und Anschrift eines evtl. Auftragsgebenden.

(3) Weitergabe der Daten an Dritte ist nicht vorgesehen. Eine Drittlandlber-
mittlung ist ebenfalls nicht vorgesehen.

(4) Es werden die Vorgaben des § 4 LDSG beachtet. Das bedeutet, eine
Verarbeitung zu anderen Zwecken ist nicht vorgesehen.

(5) Die Daten der betroffenen Person werden solange gespeichert, bis die
Grundlage entfallt. Danach werden Antragsunterlagen im Rahmen der
gesetzlichen Aufbewahrungspflicht archiviert und im Anschluss daran
unwiederbringlich geldscht.

(6) Uber die Datenschutzbeauftragte des Amtes Bordesholm
(datenschutz@bordesholm.de) kann das Recht auf Auskunft (Art 15 DSGVO),
das Recht auf Berichtigung (Art. 16 DSGVO), das Recht auf Léschung (Art. 17
DSGVO), das Recht auf Einschrédnkung der Verarbeitung (Art. 18 DSGVO)
und das Recht auf Widerspruch (Art. 21 DSGVO) wahrgenommen werden.
Das Beschwerderecht bei einer Aufsichtsbehérde bleibt unberthrt. (ULD -
Unabhangiges Landeszentrum flir Datenschutz Schleswig-Holstein,
mail@datenschutzzentrum.de)

8§ 12 - Inkrafttreten

Diese Satzung tritt am 01.05.2026 in Kraft.
Gleichzeitig tritt die Satzung vom 27.07.2009 auBer Kraft.

Bordeshol}nfén 22.04.

-Marco Thies-




Satzung des Amtes Bordesholm (ber die Nutzung des Archivs
vom 22.04.2026

Anlagen:

¢ Benutzungsantrag nach § 3 Abs. 2 (Anlage 1)

e Antrag auf Genehmigung der Selbstherstellung von Reproduktionen (Anlage 2)

e Verpflichtungserklarung flr die Verdffentlichung von Fotografien aus dem
Amtsarchiv Bordesholm (Anlage 3)



L TAS A7
AUV

Benutzungsantrag
zur
Nutzung des Amtsarchivs Bordesholm

Angaben zur Person
Name, Vorname

Wohnort/Anschrift Telefon // E-Mail-Adresse
//

Zweck der Benutzung // Thema der Arbeit (bitte genaue Angaben)

Art der Benutzung

[1 amtlich [0 wissenschaftlich [ pgiv [0 gewerblich

Angaben zum Auftraggebenden ;$ x’

Ich arbeite im Auftrag: [J Nein

Name/Bezeichnung des

Auftraggebenden: @
. \\

Anschrift des Auftraggebend% Q

Die Reglungen der S t@ry es Am desholm Uber die Nutzung des Archivs
sowie die bestehe%n ege g@s LArchG Schleswig-Holstein habe ich
Kenntnis geno d werd chten.

Ich verpflichte migh, bestehendetUrheber- und Personenschutzrechte zu beachten
und VerstoBe gegeniber Bergchtigten selbst zu vertreten.

Von Verodffentlichungen, die wesentlich auf der Benutzung von mir im Amtsarchiv
Bordesholm vorgelegten Archivalien beruhen, werde ich entsprechend der §§ 8,
9 der Satzung des Amtes Bordesholm Uber die Nutzung des Archivs ein
Belegstlick abliefern.

Ort, Datum Die Benutzung wird genehmigt:
L Ja [J Nein

Unterschrift (Antragstellerin/Antragsteller)

Unterschrift (Leitung v. Amtsarchiv Bordesholm)

Unterschrift (gesetzliche Vertretung)




Satzung des Amtes Bordesholm (lber die Nutzung des Archivs
Anlage zum Benutzungsantrag
- Benutzung von Meldedaten -

Erklarung zur Benutzung von Meldedaten aus dem Bestand des
Amtsarchivs Bordesholm

Mir ist bekannt, dass ich die Informationen, die ich aus dem mir vorgelegten
Archivgut erhalten werde, nur flir das im Benutzungsantrag angegebene
Arbeitsvorhaben verwenden darf.

Mir ist bekannt, dass bei der Benutzung und Auswertung von Meldedaten
schutzwlirdige Belange Dritter berihrt werden kénnen.

Ich werde diese Rechte beachten und erkenne an, dass ich gegebenenfalls
Verletzungen solcher Rechte gegeniber dem Berechtigten selbst zu vertreten
habe.

Insbesondere verpflichte ich mich, auf die Veroéffentlichung, Vervielfaltigung oder
Weitergabe aller Informationen aus den mir vorgelegten Meldeunterlagen zu
verzichten, die sich auf noch lebende Personen beziehez:der die keinen Bezug

zu meinem Recherchevorhaben aufweisen.
Ort, Datum &%prschr'ft&/




Satzung des Amtes Bordesholm (lber die Nutzung des Archivs
Anlage zum Benutzungsantrag
- Benutzung von Personenstandsunteriagen -

Erklarung zur Benutzung von Personenstandsunterlagen aus dem
Bestand des Amtsarchivs Bordesholm

Mir ist bekannt, dass ich die Informationen, die ich aus dem mir vorgelegten
Archivgut erhalten werde, nur flir das im Benutzungsantrag angegebene
Arbeitsvorhaben verwenden darf.

Mir ist bekannt, dass bei der Benutzung und Auswertung von
Personenstandsunterlagen schutzwiirdige Belange Dritter bertihrt werden
kdénnen.

Ich werde diese Rechte beachten und erkenne an, dass ich gegebenenfalls
Verletzungen solcher Rechte gegeniliber dem Berechtigten selbst zu vertreten
habe.

Insbesondere verpflichte ich mich, auf die Veroéffentlichung, Vervielfaltigung oder
Weitergabe aller Informationen aus den mir vorgelegten

Personenstandsunterlagen zu verzichten, die sich auf n bende Personen
beziehen oder die keinen Bezug zu meinem Recher en aufweisen.

Ort, Datum tersch



L TAS A7
AUV

Antrag
auf
Genehmigung der Selbstherstellung von Reproduktionen

Angaben zur Person

Name, Vorname

Wohnort/Anschrift Telefon // E-Mail-Adresse
//

Hiermit beantrage ich, Reproduktionen einzelner Blatter aus folgenden
Archivalien selbst herstellen zu durfen:

Archivsignatur(en) %

1.

2

3

4 4

5

Die Satzung des Amtsarehi \ mseitig aufgefthrten
Bedingungen habe ich {en;ltnis g;\

Mir ist bekannt, da dgpro uk@ zum personlichen Gebrauch des
Bestellers angefertigt werden. ergabe und Vervielfaltigung der
Reproduktionen I€ die Verwetidung zu gewerblichen oder geschaftlichen
Zwecken bedirfery der GeneMig ng des Amtsarchivs Bordesholm.

Sofern die Reproduktionen zur Verdffentlichung bestimmt sind, ist ein
gesonderter Antrag entsprechend der Anlage 3 der Satzung des Amtes
Bordesholm Uber die Nutzung des Archivs zu stellen.

Das Amtsarchiv Bordesholm haftet nicht flir Anspriiche Dritter, die sich aus der
Verletzung von Urheberrechten ergeben. Fur jeden urheberrechtlichen oder
datenschutzrechtlichen Missbrauch haftet die/der Benutzer/in .

Ort, Datum Unterschrift

Genehmigt: Ort, Datum Unterschrift



¢ LIS

iV

Merkblatt
zum
Anfertigen von Reproduktionen mit eigenen Kameras

Im Amtsarchiv Bordesholm ist das Anfertigen von Reproduktionen
(Fotografieren) mit eigenen Kameras, Smartphones u.a. fir den privaten und
persoénlichen Gebrauch durch Benutzer/innen gestattet. Hierbei entstehen den
Benutzer/innen keine zusatzlichen Kosten.

Es wird darauf hingewiesen, dass bei einer gewerbsmaBigen Nutzung und/oder
Auswertung des im Eigentum des Amtsarchiv Bordesholm befindlichen Archivguts
die Bestimmungen des Urheberrechts zu beachten sind. Die Vereinbarung von
entsprechenden Entgelten bleibt vorbehalten.

Wenn Sie Archivgut mit eigenen Geraten reproduzier. ten, sind diese
Vorbereitungen nétig:

e Fullen Sie bitte zuvor den umseitig abgedruckt trag mit
Verpflichtungserklarung aus

e Legen Sie das zu reproduzierende Archi m Archivpersonal zur Prifung
vor. Die freigegebenen Archivalien we It Einl€géstreifen gekennzeichnet.
Diese Einlegestreifen durfen nicht Archivgut ernt werden. Nicht

gekennzeichneteArchivalien du repro ziert'werden.

Zum Schutz der Archivalien b |e bit
e Die Ordnung der Dokum Nn elnem muss unbedingt gewahrt

werden

e Die Auflésung von Bij du en und ftung einzelner Archivalien sind
nicht gestattet. B Iegen n ell verdeckter Schrift ist Ihnen das
Archivperson ern be

e Das Beschwe Archlvg ur mit dem vom Amtsarchiv Bordesholm
bereitgestellten Hilfsmittelngzuléssig

e Der Einsatz von Blitzlicht ist nicht gestattet



2 fA %A
y & v

¢ LIS

Verpflichtungserkldarung

fur die
Veroffentlichung von Reproduktionen aus dem Amtsarchiv
Bordesholm
Angaben zur Person
Name, Vorname
Wohnort/Anschrift Telefon // E-Mail-Adresse

/1

Angaben zum Auftraggebenden

Ich arbeite im Auftrag: J Ja QQ [J Nein

Name/Bezeichnung des
Auftraggebenden:

Anschrift des Auftraggebenden: 0

Die oben genannte Person oder Ei & (nac end Unterzeichnende
genannt) mochte das nachfolge |chnete I das sich im Bestand des
Amtsarchivs Bordesholm (n nd Amts genannt) befindet, fur

folgenden Zweck benut @
Bezeichnung des T %weck\
(bitte genaue Angab( Q
Benutzungsvogaben V4 E

[0 Veroffentlichung [0 Vervielfaltigung [0 Sonstiges

Archivmaterial

1.

2
3
4.
5

Das Amtsarchiv stimmt der oben genannten Benutzung des Materials flr das
oben genannte Benutzungsvorhaben (Thema/Zweck) unter der auflésenden
Bedingung zu, dass der Unterzeichner alle hier benannten Verpflichtungen
einhalt.



Die/Der Unterzeichnende verpflichtet sich, das ihm in duplizierter Form
Uberlassene Material ausschlieBlich flir das oben genannte Benutzungsvorhaben
zu verwenden, es nicht flir andere Zwecke einzusetzen oder an Dritte
weiterzugeben.

Das Amtsarchiv garantiert nicht, dass das durch die/den Unterzeichnende/n
verfolgte Benutzungsvorhaben hinsichtlich des Uiberlassenen Materials nicht
gegen Urheber-, Verwertungs- oder andere Rechte (insbesondere
Persdnlichkeitsrechte, Leistungsschutzrechte etc.) eines Dritten verstdit.

Soweit das Amtsarchiv Uber einzelne Rechte oder Teilrechte verfugt, wird es
dieses mitteilen. Es bleibt jedoch alleinige Verpflichtung der/des
Unterzeichnende/n, sonstige bekannte oder unbekannte Rechteinhaber sowie
ggf. weitere Inhaber von Teilrechten zu ermitteln und von diesen die
Nutzungsrechte zu erwerben bzw. Einwilligungserklarungen in die beabsichtigte
Benutzung einzuholen.

Die/Der Unterzeichnende Gbernimmt die Verantwortung fur alle bei der
Verwertung der Unterlagen durch ihn entstehenden Re treitigkeiten und evtl.
erhobene Honorarforderungen. Die/Der Archivnutze lichtet sich
auBerdem durch seine Unterschrift, die erhaltene %a en nur einmalig fur
den angegebenen Zweck zu verwenden und die@/

digitalen Daten anschlieBend zu I6schen. m

rfligung gestellten

Die/Der Unterzeichnende stellt das A &f/ von alle spruchen Dritter im
Zusammenhang mit der Verwendu erlassenen Materials frei. Dies
beinhaltet auch die angemesse @en einer @tsverteldlgung.

3
Das Amtsarchiv erhalt far Ner assun erials und die Materialnutzung
unabhangig vom Rechtss in En I €S richtet sich nach der jeweils
gultigen Gebuhrenord S Am s zw. des Amtes Bordesholm. Liegen

die Rechte ganz od te eise bei m archlv so werden keine gesonderten
Lizenzgeblhre

Die/Der UnterzelcEnende wir be| einer Verdffentlichung auf die Herkunft aus
dem Amtsarchiv in angemessener Form hinweisen.

Die Verwendung des bereitgestellten Materials fiir ein anderes
Benutzungsvorhaben (Thema/Zweck) ist erneut zu beantragen und bedarf der
schriftlichen Zustimmung des Amtsarchivs.

Ort, Datum Unterschrift
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