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Aufgrund des § 24a der Amtsordnung für Schleswig-Holstein (AO) in der Fassung 
vom 28.02.2003 (GVOBl. Schl.-H. 2003, S. 112), zuletzt geändert durch Artikel 3 
des Gesetzes vom 05.02.2025 (GVOBl. Schl.-H. 2025, Nr. 27) i.V.m. § 4 Abs. 1 
Satz 1 und Abs. 2der Gemeindeordnung für Schleswig-Holstein (GO) in der 
Fassung vom 28.02.2003 (GVOBl. Schl.-H. 2003, S. 57), zuletzt geändert durch 
Artikel 1 des Gesetzes vom 25.07.2025 (GVOBl. Schl.-H. 2025, Nr. 121), und 
i.V.m. § 15 des Gesetzes über die Sicherung und Nutzung öffentlichen Archivgutes 
in Schleswig-Holstein (LArchG) in der Fassung vom 11.08.1992 (GVOBl. Schl.-H. 
1992, S. 444), zuletzt geändert durch Artikel 8 des Gesetzes vom 02.05.2018 
(GVOBl. Schl.-H. 2018, S. 162), wird nach Beschlussfassung durch den 
Amtsausschuss des Amtes Bordesholm vom 22.04.2026 folgende Satzung 
erlassen: 
 
 

§ 1 – Aufgaben des Archivs 
 

(1) Das Amt Bordesholm unterhält ein Amtsarchiv. Es fördert die Erforschung 
und Kenntnis der Geschichte des Amtes und der ihm angehörenden 
Gemeinden, dient der Rechtssicherung und Verwaltungskontinuität und 
schützt das Archivgut gegen Vernichtung und Zersplitterung.  
Die Bezeichnung lautet „Amtsarchiv Bordesholm“. 

 

(2) Das Amtsarchiv Bordesholm hat die Aufgabe, Unterlagen, die von der 
Amtsverwaltung zur Erfüllung ihrer Aufgaben nicht mehr benötigt werden, 
auf ihre Archivwürdigkeit zu prüfen, als archivwürdig festgestellte Unterlagen 
nach archivfachlichen Grundsätzen zu übernehmen, auf Dauer 
aufzubewahren, zu sichern, zu erschließen und nutzbar zu machen.  
Diese Aufgabe erstreckt sich auch auf Archivgut der Rechtsvorgänger des 
Amtes Bordesholm und der ihm angehörenden Gemeinden, auf kommunale 
Eigenbetriebe und Beteiligungsgesellschaften sowie ihre Funktionsvorgänger 
und auf die vom Amt Bordesholm verwalteten Verbände (hier: 
Abwasserzweckverband Bordesholmer Land, Schulverband Bordesholm, 
Wasserbeschaffungsverband Rumohr). 

 

(3) Soweit daran ein öffentliches Interesse besteht, ergänzt das Amtsarchiv 
Bordesholm seine Bestände durch sonstiges Dokumentationsmaterial. Es 
kann auch aufgrund von Vereinbarungen oder letztwilligen Verfügungen 
archivwürdiger Unterlagen Dritter, insbesondere privater Personen, Firmen, 
Verbänden, Vereinen, Organisationen und politischen Parteien oder 
Gruppierungen, archivieren.  
Für nichtamtliches Archivgut gilt diese Satzung mit der Maßgabe, dass 
besondere Vereinbarungen mit Eigentümer/innen oder besondere 
Festlegungen in den letztwilligen Verfügungen unberührt bleiben und 
Rechtsvorschriften nichts anderes bestimmen. Soweit den Betroffenen 
Schutzrechte gegenüber bisher speichernden Stellen zustehen, richten sich 
diese nunmehr gegen das Archiv. 

 

(4) Das Amtsarchiv Bordesholm kann fremde Archiveigentümer/innen bei der 
Sicherung und Nutzbarmachung ihres Archivguts beraten und unterstützen, 
wenn daran ein kommunales Interesse besteht. 
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§ 2 – Benutzung des Archivs 
 

(1) Alle Personen haben das Recht, das Archivgut nach Maßgabe dieser Satzung 
zu nutzen, soweit sich aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit 
derzeitigen oder früheren Eigentümer/innen des Archivguts nichts anderes 
ergibt. Die Einschränkungen des § 9 Abs. 2 bis 4 des Landesarchivgesetzes 
gelten sinngemäß mit der Maßgabe, dass auch das Wohl des Amtes 
Bordesholm und der ihm angehörenden Gemeinden durch die Nutzung nicht 
gefährdet werden darf.  

 

(2) Als Benutzung gelten 
a) die Einsichtnahme in die Findbücher und sonstigen Hilfsmittel, 
b) die Einsichtnahme in Archiv- und Sammlungsgut, 
c) die Anfertigung von Reproduktionen, 
d) die Anfertigung von Abschriften sowie das Abhören und Kopieren von Ton- 

und Bildaufzeichnungen. 
 

(3) Zur Benutzung werden Archivalien im Original vorgelegt. In begründeten 
Fällen kann das Amtsarchiv Bordesholm statt der Originale Abschriften oder 
Reproduktionen –auch von Teilen der Archivalien– vorlegen oder Auskünfte 
aus den Archivalien geben. 

 

(4) Das Archivpersonal unterstützt die Benutzer/innen des Amtsarchivs 
Bordesholm durch Auskunft und Beratung.  
Ein Anspruch auf weitergehende Hilfen, z. B. beim Lesen älterer Texte, 
besteht nicht. 

 

§ 2a – Benutzung von amtlichem Archivgut 
 

(1) Archivgut amtlicher Herkunft, das im Amtsarchiv Bordesholm verwahrt wird, 
kann 10 Jahre nach Schließung der Unterlagen benutzt werden, soweit dem 
nicht gesetzliche Vorschriften, insbesondere Einschränkungen nach § 9 Abs. 
2 bis 4 Landesarchivgesetzes, entgegenstehen. Archivgut, das einem Berufs- 
oder besonderen Amtsgeheimnis oder besonderen Rechtsvorschriften über 
Geheimhaltung unterlag, darf erst 30 Jahre nach Entstehung der Unterlagen 
benutzt werden. 

 

(2) Archivgut, das sich nach seiner Zweckbestimmung oder seinem wesentlichen 
Inhalt auf eine natürliche Person bezieht, kann über die Regelungen nach 
Abs. 1 hinaus erst 10 Jahre nach dem Tod (soweit nicht feststellbar, 90 Jahre 
nach der Geburt) des Betroffenen benutzbar werden. Archivgut nach diesem 
Absatz, bei dem weder ein Todes- noch ein Geburtsdatum der natürlichen 
Person feststellbar ist, darf erst 60 Jahre nach Entstehung der Unterlagen 
benutzt werden. 

 

(3) Die Sperrfristen nach Abs. 1 und 2 können verkürzt werden, im Falle von 
Abs. 2 jedoch nur, wenn  
a) die Betroffenen, im Falle ihres Todes deren Rechtsnachfolger/innen, in die 

Nutzung eingewilligt haben oder 
b) das Archivgut zu benannten wissenschaftlichen Zwecken genutzt wird und 

dann durch geeignete Maßnahmen sichergestellt ist, dass schutzwürdige 
Belange Betroffener nicht beeinträchtigt werden. 
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Über die Verkürzung entscheidet die Amtsdirektion. Durch die Amtsdirektion 
kann ferner eine ergänzende Sicherungen angeordnet werden. 

 

(4) Die Sperrfristen gelten nicht für Archivalien, die bereits bei ihrer Entstehung 
zur Veröffentlichung bestimmt waren. 

 

(5) Unterliegen Archivalien Rechtsvorschriften des Bundes, so sind auf sie die 
Regelungen des Bundesarchivgesetzes (BArchG) in der Fassung vom 
06.09.2021 (BGBl. I, S. 4122), zuletzt geändert durch Artikel 26 des 
Gesetzes vom 20.12.2022 (BGBl. I, S. 2759), anzuwenden. Schutzfristen 
nach Absatz 1, Satz 2 können dann nicht verkürzt werden. 

 

(6) Rechtsansprüche Betroffener auf Auskunft, Löschung, Berichtigung, 
Gegendarstellung bzw. Anonymisierung oder Sperrung (§ 9, Abs. 6 und § 11, 
Abs. 1 bis 3 LArchG) bleiben von den Regelungen der Absätze 1 bis 4 
unberührt. 

 

§ 2b – Benutzung von nichtamtlichem Archivgut 
in Verwahrung des Amtes Bordesholm 

 

Für die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Amtsarchiv 
Bordesholm verwahrt wird, gilt § 2a entsprechend, soweit mit den 
Verfügungsberechtigten der Archivalien keine anderen Vereinbarungen getroffen 
sind. 
 
 

§ 3 – Erlaubnispflicht, Benutzungsantrag 
 

(1) Die Benutzung bedarf der Erlaubnis. Die Erteilung der Benutzungserlaubnis 
einschließlich der notwendigen Auflagen und Einschränkungen sowie die 
Entscheidung über das Absehen von Gebühren sind Geschäfte der laufenden 
Verwaltung.  

 

(2) Für jeden Benutzungszweck ist ein gesonderter Benutzungsantrag 
entsprechend der Anlage 1 zu stellen. Der Antrag ist schriftlich beim Amt 
Bordesholm, Amtsarchiv Bordesholm, einzureichen.  
In dem Benutzungsantrag sind neben den Angaben zur Person der Zweck 
und der Gegenstand der Benutzung anzugeben. Bei Minderjährigen ist die 
schriftliche Zustimmung des gesetzlichen Vertreters auf Verlangen 
vorzulegen. Antragstellende haben sich auf Verlangen auszuweisen. 
Antragstellende müssen bei der Antragstellung eine schriftliche Erklärung 
darüber abgeben, dass sie bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte 
und die schutzwürdigen Interessen sowie die bestehenden Urheber- und 
Persönlichkeitsrechte des Amtes Bordesholm und Dritter beachten. Verstöße 
gegenüber den Berechtigten müssen sie selbst vertreten. Das Amt 
Bordesholm ist von Ansprüchen Dritter freizustellen. Antragstellende haben 
sich schriftlich zur Beachtung dieser Satzung zu verpflichten. 

 

(3) Bei einfachen Anfragen (schriftlichen, fernmündlichen) kann auf den 
Benutzungsantrag verzichtet werden. Antragstellende müssen in diesem Fall, 
falls erforderlich, auf die Verpflichtungen nach dieser Archivsatzung und der 
Gesetze (insbesondere hinsichtlich des Datenschutzes) hingewiesen werden 
und gegebenenfalls diese Verpflichtungen schriftlich anerkennen. 
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§ 4 – Benutzungserlaubnis 
 

(1) Die Benutzungserlaubnis wird erteilt, soweit Einschränkungen des § 9 des 
Landesarchivgesetzes nicht entgegenstehen. Die Benutzungserlaubnis wird 
für eine Person bzw. einen berechtigten Personenkreis jeweils für die Dauer 
eines Kalenderjahres erteilt. Sie ist nicht übertragbar und gilt nur für den 
angegebenen Zweck und Gegenstand. Bei Änderungen ist ein erneuter 
Antrag zu stellen. 

 

(2) Die Benutzungserlaubnis kann darüber hinaus eingeschränkt oder versagt 
werden, wenn ein anderer wichtiger Grund vorliegt, insbesondere wenn 
a) das Wohl des Amtes Bordesholm, der dem Amt angehörenden Gemeinden 

und/oder der verwalteten Verbände verletzt würde, 
b) Archivgut aus dienstlichen Gründen oder wegen gleichzeitiger 

anderweitiger Benutzung nicht verfügbar ist, 
c) die antragstellende Person wiederholt und schwerwiegend gegen diese 

Satzung oder Nebenbestimmungen verstoßen hat, 
d) der Zustand des Archivgutes seine Benutzung nicht zulässt. 

 

(3) Die Benutzungserlaubnis darf mit Nebenbestimmungen (z. B. Auflagen, 
Bedingungen, Befristungen) versehen werden. Dies gilt insbesondere für die 
weitere Behandlung bekannt gegebener personenbezogener Daten.  

 

(4) Sie kann zurückgenommen werden, insbesondere wenn bekannt wird, dass 
bei ihrer Erteilung Versagungsgründe nach § 9 des Landesarchivgesetzes 
vorlagen. Sie kann widerrufen werden, wenn 
a) Angaben im Benutzungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen, 
b) nachträglich Gründe bekannt werden, die die Versagung der Erlaubnis 

gerechtfertigt hätten, 
c) die benutzende Person gegen diese Satzung oder erteilte 

Nebenbestimmungen verstößt, 
d) die benutzende Person Urheber- oder Persönlichkeitsschutzrechte sowie 

schutzwürdige Belange Dritter nicht beachtet oder 
e) die benutzende Person die Entrichtung der Gebühren verweigert. 

 

Unter denselben Voraussetzungen ist auch die nachträgliche Aufnahme, 
Änderung und Ergänzung von Nebenbestimmungen zulässig sowie die 
nachträgliche Einschränkung der Benutzungserlaubnis. 

 
 

§ 5 – Verhalten im Benutzerraum, Behandlung der Archivalien 
 

(1) Das Archiv- und Sammlungsgut kann nur während der festgesetzten 
Öffnungszeiten oder während der mit der Leitung des Amtsarchivs 
Bordesholm vereinbarten Zeiten eingesehen werden.  
Das Betreten von Magazinen oder sonstigen Aufbewahrungsräumen für 
Archivgut durch die benutzende Person ist nicht zulässig.  

 

(2) Die benutzende Person hat sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass 
andere Personen weder behindert noch belästigt werden. Zum Schutz des 
Archivgutes ist es insbesondere untersagt, im Benutzerraum zu rauchen, zu 
essen oder zu trinken. Taschen, Mappen, Mäntel oder dergleichen dürfen 
nicht mit in den Benutzerraum genommen werden. 
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(3) Das eigenmächtige Entfernen des Archivgutes aus den für die Benutzung 
vorgesehenen Räumen ist untersagt. Das Archivpersonal ist befugt, 
Kontrollen durchzuführen. 

 
 

§ 6 – Nutzung des Archivgutes und der Findmittel 
 

(1) Das Archivpersonal kann den Umfang des gleichzeitig vorzulegenden 
Archivgutes beschränken; es kann sowohl die Bereithaltung als auch die 
Benutzung zeitlich beschränken. 

 

(2) Das Archiv- und Sammlungsgut sowie die Find- und sonstigen Hilfsmittel sind 
sorgfältig und behutsam zu behandeln und in gleicher Ordnung und in 
gleichem Zustand, wie sie vorgelegt wurden, unverzüglich nach Gebrauch, 
spätestens am Ende der Öffnungszeit des Amtsarchivs Bordesholm, wieder 
zurückzugeben. Der Abschluss jeder Archivnutzung muss dem Archivpersonal 
angezeigt werden. 
Die Änderung des Ordnungszustandes und die Entfernung von Bestandteilen 
sind unzulässig. Es ist untersagt, Archivgut zu beschädigen oder zu 
verändern, insbesondere 
a) Vermerke, Striche oder Zeichen anzubringen, 
b) verblasste Stellen nachzuziehen, 
c) zu radieren, Blätter herauszunehmen oder das Archivgut als 

Schreibunterlage zu benutzen. 
 

(3) Die benutzende Person hat dem Archivpersonal Störungen in der Ordnung, 
der Reihenfolge der Schriftstücke sowie Schäden oder Verlust am Archivgut 
unverzüglich anzuzeigen. 

 

(4) Für die Benutzung von Archivgut, das auf Antrag der benutzenden Person 
leihweise von anderen Archiven oder Institutionen übersandt wurde, gelten 
diese Bestimmungen entsprechend, soweit nicht mit dem übersendenden 
Archiv andere Vereinbarungen getroffen werden. Die entstehenden Kosten 
für die Versendung trägt die benutzende Person. 

 

(5) In begründeten Ausnahmefällen kann Archivgut in beschränktem Umfang an 
hauptamtlich verwaltete auswärtige Archive/Museen oder, wenn solche nicht 
am Ort vorhanden sind, an wissenschaftliche Bibliotheken oder öffentliche 
Dienststellen ausgeliehen werden, sofern ordnungsgemäße Benutzung und 
Aufbewahrung sowie fristgerechte Rückgabe gewährleistet sind. Die Kosten 
und die Gebühren trägt der Veranlasser der Ausleihe.  
Von versandtem Archivgut dürfen Reproduktionen nur nach ausdrücklicher 
Genehmigung des Amtsarchivs Bordesholm angefertigt werden. § 8 dieser 
Satzung gilt entsprechend. Je nach Bedeutung der Unterlagen sollen 
Vereinbarungen über die Sicherheit und die Haftung beim Transport und 
während der Ausstellung des Archivgutes abgeschlossen werden. 

 

(6) Die vorstehenden Regelungen gelten entsprechend für die Archivbibliothek 
und die Dokumentation. 

 
 



Satzung des Amtes Bordesholm über die Nutzung des Archivs 
vom 22.04.2026 

6 

§ 7 – Haftung 
 

(1) Die benutzende Person haftet für die von ihr verursachten Verluste oder 
Beschädigungen des überlassenen Archivgutes sowie für die sonst bei der 
Benutzung des Amtsarchivs Bordesholm verursachten Schäden. Dies gilt 
nicht, wenn sie nachweist, dass sie kein Verschulden trifft. 

 

(2) Das Amt Bordesholm übernimmt keine Haftung für Schäden, die der 
benutzenden Person bei der Einsicht in Archivgut an Gesundheit (z. B. durch 
(Schimmel-)Pilzbefall, Mikroben, usw.) oder Kleidung (Verfärbungen usw.) 
entstehen, sofern die Schäden nicht auf Vorsatz oder grobe Fahrlässigkeit 
zurückzuführen sind. 
Nach der Durchführung einer restauratorischen Behandlung von 
kontaminierten Schriftgutes kann ein geringes Potential von Schimmelsporen 
oder anderen Gefahrstoffen zurückbleiben. Die Leitung des Amtsarchivs 
Bordesholm weist in diesen besonderen Fällen darauf hin und spricht eine 
Empfehlung für das Tragen von Handschuhen aus. 

 

(3) Das Amt Bordesholm haftet nur für Schäden, die auf Vorsatz oder grobe 
Fahrlässigkeit bei der Vorlage von Archivgut und Reproduktionen 
zurückzuführen sind. Dies gilt auch für beim Amtsarchiv Bordesholm 
hinterlegte Gegenstände. 

 
 

§ 8 – Auswertung des Archivgutes, Belegexemplar 
 

(1) Die benutzende Person hat bei der Auswertung des Archivgutes die 
Belegstellen anzugeben. 

 

(2) Werden Arbeiten unter maßgeblicher Benutzung von Unterlagen des 
Amtsarchivs Bordesholm verfasst, so ist die benutzende Person verpflichtet, 
dem Amtsarchiv Bordesholm kostenlos und unaufgefordert ein Belegexemplar 
in Form einer Druckschrift oder einer Vervielfältigung zu überlassen. Dies gilt 
auch für ungedruckte Arbeiten wie etwa Examensarbeiten. 

 

(3) Beruht die Arbeit nur zum Teil auf Unterlagen des Amtsarchivs Bordesholm, 
so hat die benutzende Person die Drucklegung mit den genauen 
bibliographischen Angaben und Quellenangaben anzuzeigen und kostenlos 
Kopien der entsprechenden Seiten zur Verfügung zu stellen. 

 
 

§ 9 – Reproduktionen, Kopien und Editionen 
 

(1) Die Anfertigung von Reproduktionen und deren Veröffentlichung sowie die 
Edition von Archivgut bedürfen der vorherigen schriftlichen Zustimmung des 
Amtsarchivs Bordesholm. Für die Antragstellung ist die Anlage 2 sowie die 
Anlage 3 zu nutzen. 
Die Reproduktionen dürfen nur für den freigegebenen Zweck und unter 
Angabe des Amtsarchivs Bordesholm und der Belegstellen verwendet 
werden. Die benutzende Person darf sie nur mit ausdrücklicher Zustimmung 
des Amtes vervielfältigen oder an Dritte weitergeben.  
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(2) Das Amtsarchiv Bordesholm kann im Rahmen der gegebenen Möglichkeiten 
und gegen Entrichtung von Gebühren und Erstattung von Auslagen 
Reproduktionen von Archivgut anfertigen bzw. anfertigen lassen. 
Reproduktionen sind z. B. Fotokopien, Tonbandkopien, Fotoabzüge usw. Bei 
fotografischen Reproduktionen wird das Negativ Eigentum des Amtes. Die 
Anfertigung von Reproduktionen von Archivgut, das nicht im Eigentum des 
Amtsarchivs Bordesholm steht, bedarf der schriftlichen Zustimmung des 
Eigentümers.  
Das Abhören und Kopieren von Ton- und Bildaufzeichnungen, die Herstellung 
von Reproduktionen und Ablichtungen erfolgt grundsätzlich nur unter 
Anleitung des oder durch das Archivpersonal im Rahmen der bestehenden 
technischen und persönlichen Möglichkeiten und nur, wenn der 
Erhaltungszustand der Archivunterlagen dies zulässt. Ein Anspruch auf die 
Herstellung von Reproduktionen besteht nicht. 

 

(3) Die Aushändigung von Reproduktionen erfolgt nur zum persönlichen 
Gebrauch und für den freigegebenen Zweck. Die benutzende Person haftet 
für jeden Missbrauch. 

 

(4) Veröffentlichung, Weitergabe und gewerbsmäßige Nutzung von 
Reproduktionen bedürfen der Zustimmung des Amtsarchivs Bordesholm. Die 
Bestimmungen des Urheberrechtes sind zu beachten. Das Amtsarchiv 
Bordesholm und die Belegstellen müssen angegeben werden. Außerdem ist 
dem Amtsarchiv Bordesholm von jeder Veröffentlichung einer Reproduktion 
ein Belegexemplar kostenlos und unaufgefordert zu überlassen. 

 

 

§ 10 – Gebühren 
 

(1) Die Erhebung der Gebühren richtet sich nach der Verwaltungs-
gebührensatzung des Amtes Bordesholm.  
Entstehende Sachkosten/Auslagen (z. B. für Reproduktionen) werden mit 
dem jeweils entstehenden Kostenbetrag gesondert in Rechnung gestellt. 

 

(2) Für folgende Leistungen werden keine Gebühren erhoben: 
 Einsichtnahme in Archivalien, Fotos, Bücher oder sonstiger Dokumente im 

Benutzungsraum des Amtsarchivs Bordesholm, 
 mündliche Auskünfte und Beratung im Benutzungsraum des Amtsarchivs 

Bordesholm. 
 

(3) Bei Benutzung des Amtsarchiv Bordesholm für wissenschaftliche und 
ortsgeschichtliche Zwecke kann auf die Erhebung von Gebühren verzichtet 
werden. Ebenso kann bei Verwendung für gemeinnützige Zwecke auf eine 
Gebührenerhebung verzichtet werden. Dies gilt auch für Projekte, deren 
Verwirklichung im besonderen kulturellen Interesse des Amtes Bordesholm 
liegen. 
Die Entscheidung hierüber trifft im Einzelfall das Archivpersonal. 

 

(4) Bei einer gewerbsmäßigen Nutzung und/oder Auswertung des im Eigentum 
des Amtsarchiv Bordesholm befindlichen Archivguts sind die Bestimmungen 
des Urheberrechts zu beachten. Die Vereinbarung von entsprechenden 
Entgelten bleibt vorbehalten. 
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Anlagen: 
 

 Benutzungsantrag nach § 3 Abs. 2 (Anlage 1) 
 Antrag auf Genehmigung der Selbstherstellung von Reproduktionen (Anlage 2) 
 Verpflichtungserklärung für die Veröffentlichung von Fotografien aus dem 

Amtsarchiv Bordesholm (Anlage 3) 
 
 



1 

B e n u t z u n g s a n t r a g 
zur 

Nutzung des Amtsarchivs Bordesholm 

Angaben zur Person 
Name, Vorname 

Wohnort/Anschrift Telefon // E-Mail-Adresse 

 // 

Zweck der Benutzung // Thema der Arbeit (bitte genaue Angaben) 

Art der Benutzung 

☐ amtlich ☐ wissenschaftlich ☐ privat ☐ gewerblich

Angaben zum Auftraggebenden 
Ich arbeite im Auftrag: ☐ Ja ☐ Nein
Name/Bezeichnung des 
Auftraggebenden: 

Anschrift des Auftraggebenden: 

Die Reglungen der Satzung des Amtes Bordesholm über die Nutzung des Archivs 
sowie die bestehenden Regelungen des LArchG Schleswig-Holstein habe ich 
Kenntnis genommen und werde sie beachten. 
Ich verpflichte mich, bestehende Urheber- und Personenschutzrechte zu beachten 
und Verstöße gegenüber Berechtigten selbst zu vertreten. 

Von Veröffentlichungen, die wesentlich auf der Benutzung von mir im Amtsarchiv 
Bordesholm vorgelegten Archivalien beruhen, werde ich entsprechend der §§ 8, 
9 der Satzung des Amtes Bordesholm über die Nutzung des Archivs ein 
Belegstück abliefern. 

Ort, Datum 

Unterschrift (Antragstellerin/Antragsteller) 

Unterschrift (gesetzliche Vertretung) 

Die Benutzung wird genehmigt: 

☐ Ja ☐ Nein

Unterschrift (Leitung v. Amtsarchiv Bordesholm)
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Satzung des Amtes Bordesholm über die Nutzung des Archivs 
Anlage zum Benutzungsantrag 
- Benutzung von Meldedaten -

1 

Erklärung zur Benutzung von Meldedaten aus dem Bestand des 
Amtsarchivs Bordesholm 

Mir ist bekannt, dass ich die Informationen, die ich aus dem mir vorgelegten 
Archivgut erhalten werde, nur für das im Benutzungsantrag angegebene 
Arbeitsvorhaben verwenden darf. 

Mir ist bekannt, dass bei der Benutzung und Auswertung von Meldedaten 
schutzwürdige Belange Dritter berührt werden können.  
Ich werde diese Rechte beachten und erkenne an, dass ich gegebenenfalls 
Verletzungen solcher Rechte gegenüber dem Berechtigten selbst zu vertreten 
habe. 

Insbesondere verpflichte ich mich, auf die Veröffentlichung, Vervielfältigung oder 
Weitergabe aller Informationen aus den mir vorgelegten Meldeunterlagen zu 
verzichten, die sich auf noch lebende Personen beziehen oder die keinen Bezug 
zu meinem Recherchevorhaben aufweisen. 

_______________________________ ___________________________ 
Ort, Datum  Unterschrift 
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Satzung des Amtes Bordesholm über die Nutzung des Archivs 
Anlage zum Benutzungsantrag 

- Benutzung von Personenstandsunterlagen -

1 

Erklärung zur Benutzung von Personenstandsunterlagen aus dem 
Bestand des Amtsarchivs Bordesholm 

Mir ist bekannt, dass ich die Informationen, die ich aus dem mir vorgelegten 
Archivgut erhalten werde, nur für das im Benutzungsantrag angegebene 
Arbeitsvorhaben verwenden darf. 

Mir ist bekannt, dass bei der Benutzung und Auswertung von 
Personenstandsunterlagen schutzwürdige Belange Dritter berührt werden 
können.  
Ich werde diese Rechte beachten und erkenne an, dass ich gegebenenfalls 
Verletzungen solcher Rechte gegenüber dem Berechtigten selbst zu vertreten 
habe. 

Insbesondere verpflichte ich mich, auf die Veröffentlichung, Vervielfältigung oder 
Weitergabe aller Informationen aus den mir vorgelegten 
Personenstandsunterlagen zu verzichten, die sich auf noch lebende Personen 
beziehen oder die keinen Bezug zu meinem Recherchevorhaben aufweisen. 

_______________________________ ___________________________ 
Ort, Datum  Unterschrift 
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A n t r a g 
auf 

Genehmigung der Selbstherstellung von Reproduktionen 

Angaben zur Person 
Name, Vorname 

Wohnort/Anschrift Telefon // E-Mail-Adresse 

 // 

Hiermit beantrage ich, Reproduktionen einzelner Blätter aus folgenden 
Archivalien selbst herstellen zu dürfen: 

Archivsignatur(en) 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

Die Satzung des Amtsarchivs Bordesholm und die umseitig aufgeführten 
Bedingungen habe ich zur Kenntnis genommen. 

Mir ist bekannt, dass die Reproduktionen zum persönlichen Gebrauch des 
Bestellers angefertigt werden. Die Weitergabe und Vervielfältigung der 
Reproduktionen sowie die Verwendung zu gewerblichen oder geschäftlichen 
Zwecken bedürfen der Genehmigung des Amtsarchivs Bordesholm. 

Sofern die Reproduktionen zur Veröffentlichung bestimmt sind, ist ein 
gesonderter Antrag entsprechend der Anlage 3 der Satzung des Amtes 
Bordesholm über die Nutzung des Archivs zu stellen. 

Das Amtsarchiv Bordesholm haftet nicht für Ansprüche Dritter, die sich aus der 
Verletzung von Urheberrechten ergeben. Für jeden urheberrechtlichen oder 
datenschutzrechtlichen Missbrauch haftet die/der Benutzer/in . 

_______________________________  ___________________________ 
Ort, Datum  Unterschrift 

------------------------------Nicht vom Antragsteller auszufüllen------------------------------ 

_______________________________  ___________________________ 
Genehmigt: Ort, Datum  Unterschrift 
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M e r k b l a t t 
zum 

Anfertigen von Reproduktionen mit eigenen Kameras 
 
Im Amtsarchiv Bordesholm ist das Anfertigen von Reproduktionen 
(Fotografieren) mit eigenen Kameras, Smartphones u.ä. für den privaten und 
persönlichen Gebrauch durch Benutzer/innen gestattet. Hierbei entstehen den 
Benutzer/innen keine zusätzlichen Kosten. 
Es wird darauf hingewiesen, dass bei einer gewerbsmäßigen Nutzung und/oder 
Auswertung des im Eigentum des Amtsarchiv Bordesholm befindlichen Archivguts 
die Bestimmungen des Urheberrechts zu beachten sind. Die Vereinbarung von 
entsprechenden Entgelten bleibt vorbehalten. 
 
Wenn Sie Archivgut mit eigenen Geräten reproduzieren möchten, sind diese 
Vorbereitungen nötig: 
 

 Füllen Sie bitte zuvor den umseitig abgedruckten Antrag mit 
Verpflichtungserklärung aus 

 Legen Sie das zu reproduzierende Archivgut dem Archivpersonal zur Prüfung 
vor. Die freigegebenen Archivalien werden mit Einlegestreifen gekennzeichnet. 
Diese Einlegestreifen dürfen nicht aus dem Archivgut entfernt werden. Nicht 
gekennzeichnete Archivalien dürfen nicht reproduziert werden. 

 
Zum Schutz der Archivalien beachten Sie bitte: 
 

 Die Ordnung der Dokumente in einem Archivale muss unbedingt gewahrt 
werden 

 Die Auflösung von Bindungen und die Ausheftung einzelner Archivalien sind 
nicht gestattet. Beim Freilegen eventuell verdeckter Schrift ist Ihnen das 
Archivpersonal ggf. gern behilflich 

 Das Beschweren von Archivgut ist nur mit dem vom Amtsarchiv Bordesholm 
bereitgestellten Hilfsmitteln zulässig 

 Der Einsatz von Blitzlicht ist nicht gestattet 
 
 

Ar
ch

ivs
at
zu

ng
 

-A
nla

ge
 2
-



1 

V e r p f l i c h t u n g s e r k l ä r u n g 
für die 

Veröffentlichung von Reproduktionen aus dem Amtsarchiv 
Bordesholm 

Angaben zur Person 
Name, Vorname 

Wohnort/Anschrift Telefon // E-Mail-Adresse 

 // 

Angaben zum Auftraggebenden 
Ich arbeite im Auftrag: ☐ Ja ☐ Nein
Name/Bezeichnung des 
Auftraggebenden: 

Anschrift des Auftraggebenden: 

Die oben genannte Person oder Einrichtung (nachfolgend Unterzeichnende 
genannt) möchte das nachfolgend bezeichnete Material, das sich im Bestand des 
Amtsarchivs Bordesholm (nachfolgend Amtsarchiv genannt) befindet, für 
folgenden Zweck benutzen: 

Bezeichnung des Themas/Zwecks 
(bitte genaue Angaben) 

Benutzungsvorhaben 

☐ Veröffentlichung ☐ Vervielfältigung ☐ Sonstiges

Archivmaterial 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

Das Amtsarchiv stimmt der oben genannten Benutzung des Materials für das 
oben genannte Benutzungsvorhaben (Thema/Zweck) unter der auflösenden 
Bedingung zu, dass der Unterzeichner alle hier benannten Verpflichtungen 
einhält. 
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Die/Der Unterzeichnende verpflichtet sich, das ihm in duplizierter Form 
überlassene Material ausschließlich für das oben genannte Benutzungsvorhaben 
zu verwenden, es nicht für andere Zwecke einzusetzen oder an Dritte 
weiterzugeben. 
 
Das Amtsarchiv garantiert nicht, dass das durch die/den Unterzeichnende/n 
verfolgte Benutzungsvorhaben hinsichtlich des überlassenen Materials nicht 
gegen Urheber-, Verwertungs- oder andere Rechte (insbesondere 
Persönlichkeitsrechte, Leistungsschutzrechte etc.) eines Dritten verstößt.  
Soweit das Amtsarchiv über einzelne Rechte oder Teilrechte verfügt, wird es 
dieses mitteilen. Es bleibt jedoch alleinige Verpflichtung der/des 
Unterzeichnende/n, sonstige bekannte oder unbekannte Rechteinhaber sowie 
ggf. weitere Inhaber von Teilrechten zu ermitteln und von diesen die 
Nutzungsrechte zu erwerben bzw. Einwilligungserklärungen in die beabsichtigte 
Benutzung einzuholen. 
Die/Der Unterzeichnende übernimmt die Verantwortung für alle bei der 
Verwertung der Unterlagen durch ihn entstehenden Rechtsstreitigkeiten und evtl. 
erhobene Honorarforderungen. Die/Der Archivnutzende verpflichtet sich 
außerdem durch seine Unterschrift, die erhaltenen Unterlagen nur einmalig für 
den angegebenen Zweck zu verwenden und die zur Verfügung gestellten 
digitalen Daten anschließend zu löschen. 
 
Die/Der Unterzeichnende stellt das Amtsarchiv von allen Ansprüchen Dritter im 
Zusammenhang mit der Verwendung des überlassenen Materials frei. Dies 
beinhaltet auch die angemessenen Kosten einer Rechtsverteidigung. 
 
Das Amtsarchiv erhält für die Überlassung des Materials und die Materialnutzung 
unabhängig vom Rechtsstatus ein Entgelt. Dieses richtet sich nach der jeweils 
gültigen Gebührenordnung des Amtsarchivs bzw. des Amtes Bordesholm. Liegen 
die Rechte ganz oder teilweise beim Amtsarchiv, so werden keine gesonderten 
Lizenzgebühren erhoben. 
 
Die/Der Unterzeichnende wird bei einer Veröffentlichung auf die Herkunft aus 
dem Amtsarchiv in angemessener Form hinweisen. 
 
Die Verwendung des bereitgestellten Materials für ein anderes 
Benutzungsvorhaben (Thema/Zweck) ist erneut zu beantragen und bedarf der 
schriftlichen Zustimmung des Amtsarchivs.  
 
 
 
_______________________________ ___________________________ 
Ort, Datum  Unterschrift 
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